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Instalacdo, Registo e Requisitos de sistema

Instalac&o passo-a-passo

1. Ligue o computador, com a saida de som activada, e espere até este ter carregado
totalmente o Windows.

2.  Sem nenhum programa aberto, introduza o CD do IntelliTalk no leitor de CDs do
computador.
A instalacdo deverd iniciar-se em alguns segundos (se isso ndo acontecer deve
executar o programa "X:\SetuplintelliTalk.exe" em que X representa a letra da
unidade de CD).

3. O programa de instalagdo comecara por instalar o sintetizador RealSpeak. Nesta
altura, deverd pedir-lhe para inserir a chave de seguranca USB (que se encontra no
seu kit) numa porta USB disponivel no seu computador.

ATENCAO: insira a chave USB apenas quando o program a de instalacéo
indicar.

4. Se o sistema ndo detectar a chave, continuara a solicitar que a instale (se o seu
computador tiver mais portas USB disponiveis experimente uma por uma).

Logo que a deteccéo se efectue, sera informado e a instalacéo prosseguira.

Seguidamente, e quando o programa o solicitar, pressione Continuar para continuar
a instalacdo do IntelliTalk, ou prima ESC para cancelar.

Siga as instrucdes de instalacéo.
Depois de instalado o IntelliTalk, poder& abrir o programa, através do menu:

Iniciar > Programas > IntelliTools Software > IntelliTalk.

Também se encontra neste menu o Manual de Utilizador, em formato PDF.

Registo do programa

Ao abrir pela primeira vez o programa IntelliTalk, verificard que surge uma janela inicial
indicando que o programa esta bloqueado. Para activar a licenga que adquiriu do
programa IntelliTalk (ou seja, desbloquear o programa), tera de proceder ao seu registo. O
reqisto é feito por contacto telefénico ou por email com a ANDITEC. O registo tera de ser
feito apenas 1 vez . Depois de registado, o programa no seu computador, podera utiliza-lo
normalmente, sempre que quiser.

Para registar o programa, siga as instru¢cées passo-  a-passo:

1. Ap6s instalar o programa IntelliTalk, abra o programa através de
Iniciar -> IntelliTools -> IntelliTalk . O programa serd iniciado e surgira a janela de
registo, tal como na imagem seguinte:
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Diaz restantes:
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2. No canto superior direito, estéd uma janela de texto com o cédigo de Identificacéo . Este
cédigo identifica o computador onde o programa foi instalado (ver imagem).

Anote este codigo de 8 digitos na Folha de Registo do programa (que se encontra no
interior da capa do CD), tal como no exemplo seguinte:

\dentificacdo: | 1|

3. Contacte a ANDITEC para registar o seu programa. Devera dar a informacdo do seu
cbdigo de ldentificacao (certifique-se que tem 8 digitos) e Chave de Utilizador (cédigo
escrito na parte de tras da capa do programa).

Podera contactar a ANDITEC através do telefone: 217110170 (todos os dias Uteis, das 9h as 13h00 e das 14h
as 18h) ou do email: info@anditec.pt.

4. Depois de receber o codigo de Identificacdo e Chave de Utilizador , a ANDITEC dar-
lhe-a& o Codigo de Activacéo

5. Anote este cddigo de 16 digitos na Folha de Registo do programa (que se encontra no
interior da capa do CD), tal como no exemplo seguinte:

CODIGO DE ACTIVACAO:

T[T T] - ]3] 2

6. Escreva o Codigo de activacdo na Janela de Registo, no computador onde o IntelliTalk
foi instalado, como assinalado na imagem seguinte.

7. Verifigue que escreve o codigo de 16 digitos anotado acima, no ponto 5 Clique em
Continuar e poderd iniciar o programa.

8 Instalacdo e Requisitos de sistema



OMIT 3263E3694HD] 4

8. O IntelliTalk ficou registado e desblogueado!.

Sempre que iniciar o programa surgira durante 3 segundos a janela de registo. Podera
verificar que a janela indica que o programa esta licenciado e a opc¢ao Iniciar aplicativo fica
automaticamente seleccionada. Esta janela sera necessaria se precisar de transferir a
licenca do programa de um computador para outro (Veja a seguir em Transferir uma
licenca).

LICENCIADO

Guia do Utilizador do IntelliTalk 9



Transferir Licenca

Ao registar o programa IntelliTalk num computador, a licenca deste programa fica atribuida
a esse computador. No entanto, se necessitar de transferir a sua licenca para outro
computador, pode fazé-lo através da janela de registo.

Esta operacdo ndo necessita do contacto com a ANDITEC, sendo feita automaticamente
pelo programa de transferéncia da licenca.

EXEMPLO:

A licenca estd registada no computador A (desbloqueada com o Cédigo de Activacéo A) e
pretende transferir a licenca do IntelliTalk para o computador B.

Para transferir a licenca registada no computador A para o computador B, siga as
seguintes instrucfes passo-a-passo:

Passo 1

Instale o IntelliTalk no computador B.

Passo 2
Tente abrir o programa através do menu Iniciar->Programas->IntelliTools->IntelliTalk

Surgira a janela de registo, indicando que o programa esta bloqueado. Podera verificar
gue o cddigo de ldentificacdo do computador B é diferente da Identificacdo exibida na
janela de registo no computador A.

Para desbloquear o IntelliTalk no computador B, necessitara de introduzir o Codigo de
Activacdo para o computador B. Para obter este cédigo, prossiga passo-a-passo as
instrucdes.

1D ldentificacgo

MAF-C3B7-3830-4F00

Dias restantes: | M/&

Usos restantes: | NA%

‘f" ez e e el |

‘ Codigo de ativacao;\’
| /
) ranstem e Tova identificagdo:
| Hemeyer lizetsa
Statuz do aplicative:
ELOQUEADD Cancelar | Continuar >3 I

Anditec |

Computador B
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Passo 3

Abra o programa IntelliTalk, no computador A. Surgird a janela de registo, como na figura
abaixo. Seleccione a opcao Transferir Licenca (assinalado na figura seguinte).

MID

M aF-C3B7-3530-AF00

|dentificagan

Dias restantes: | M4

Usos restantes: | MAA

Cadigo de ativagdo

Maowva identificacio:

Statuz do aplicativa:

LICENCIADO

Cancelar | Continuar>>|

Anditec

Computador A

Escreva o Cddigo de Activacdo do computador A na janela de texto respectiva. (O codigo
de activacéao foi fornecido pela ANDITEC, aquando do primeiro registo. Veja na sua Folha

de Registo, no interior da capa do CD).

Escreva na Nova Identificacéo a identificacdo da janela de registo no computador B.

AF-C38

MID |dentificagdo

M aF-C3B7-3530-AF00

Dias restantes: | M4

Usos restantes; | NAA

Dias restantes: | M4

Usos restantes: | MAA

| hician oaplicatie ‘

Codigo de ativagao

) Tiransfenn icenza Mova identificagio:

| Femoyvenlizenca

Cadigo de ativagdo

'

) [eshiaguean aplicative

' Transferir icenga

| Bemover licenca

Status do aplicativo:

Statuz do aplicativa:

BLOQUEADD Cancelar | Continuar »> I LICEMCIADO Cancelar | Continuar »> I
|Anditec | |.t’-‘«nditec |
Computador B Computador A

Clique, na janela de registo do computador A, em “Continuar”.

Guia do Utilizador do IntelliTalk
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Passo 4

Surgira uma janela com o cédigo de activacdo para o computador B, tal como na figura
seguinte. Anote o cadigo na folha de registo do IntelliTalk.

Computador A

Passo 5

Escreva na janela de registo do computador B, o novo cddigo de activacao. Clique em
“Continuar”.

-

O programa sera desbloqueado no computador B, tendo sido a licenca transferida para
este computador. Podera verificar que o programa ficard entdo bloqueado no computador
A.

12 Instalacdo e Requisitos de sistema



Requisitos do sistema

Requisitos minimos

Processador Intel Pentium 233 MHz ou superior
Windows 98, 2000 ou XP

Placa de som de 16 bit compativel SoundBlaster

64 MB RAM

300 MB disponiveis no disco rigido

Adaptador de video VGA ou superior (256 cores ou mais)
Uma porta USB disponivel

Um leitor de CD-ROM

NOTA: para utilizar o IntelliTalk por varrimento, o utilizador necessitara de um manipulo e
uma interface para ligar o manipulo a porta série ou USB do computador (para obter mais
informacé&o sobre estas interfaces, contacte a ANDITEC).

Requisitos recomendados

Processador Intel Pentium 600 MHz ou superior

Windows XP ou 2000

Placa de som de 16 bit compativel SoundBlaster

128 MB RAM

500 MB disponiveis no disco rigido

Adaptador de video SVGA ou superior (65,536 cores ou mais)

Duas portas USB disponiveis

Guia do Utilizador do IntelliTalk 13
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Capitulo 1 — NocOes Basicas do IntelliTalk

Este capitulo apresenta as funcionalidades béasicas que lhe permitem iniciar o seu
trabalho com documentos no IntelliTalk. Estas funcionalidades incluem a criagdo, a
gravacdo, a organizagdo e a impressao de documentos; assim como a descricdo das
funcionalidades de formatacdo que lhe permitem controlar a apresentagdo do texto, a
adicdo de imagens a um documento, a possibilidade do utilizador efectuar alteragbes a um
documento, entre outras.

Iniciar o IntelliTalk

Para iniciar o IntelliTalk em ambiente Windows, seleccione Programas do menu Iniciar.
Cligue na pasta do software IntelliTools e clique no simbolo do IntellTalk II.

Existem trés areas principais num documento do IntellTalk II:

Barra de Menu - Esta area permite 0 acesso as varias funcionalidades do IntelliTalk
através das diversas op¢fes de menu

Paletas — Muitos dos modelos existentes no IntelliTalk contém uma ou mais paletas. Uma
paleta assemelha-se a barra de ferramentas existente noutros programas. A selec¢édo de
um item numa paleta oferece ao utilizador outra forma de aceder as funcionalidades do
programa. Estas encontram-se acessiveis aos utilizadores de IntelliKeys, de manipulos ou
do teclado tradicional. Em complemento as paletas predefinidas no IntelliTalk é também
possivel criar as suas proprias Paletas incorporando as funcionalidades pretendidas.

Documento — A area de trabalho do utilizador.

Criacao de um Novo Documento

Quando se cria um novo documento, 0 que na realidade se esta a efectuar € a cépia de
um modelo ja existente. A esta cOpia deve-se dar um nome e guarda-la. Quando se
efectuam alteracbes no documento, estas apenas se reflectem na copia do modelo
(documento) preservando assim o original para que possa ser utilizado sempre que se
pretender.

O IntelliTalk possui modelos destinados a utilizadores de IntelliKeys, de manipulos e do
teclado tradicional.

Para visualizar esses modelos seleccione a op¢cdo Novo do menu Ficheiro. A caixa de
dialogo Novo Documento é visualizada no ecra.
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Editor Avancado - Este modelo contém paletas destinadas a utilizadores experientes do
teclado tradicional.

Editor Bésico — Este modelo contém uma paleta destinada a utilizadores inexperientes na
utilizacdo do teclado tradicional. Uma cépia deste modelo aparece automaticamente no
ecrd quando se inicia o programa; se pretender que apareca automaticamente a cépia de
outro modelo, devera consultar a seccdo “Seleccionar um Documento Predefinido “
descrita mais a frente neste capitulo.

Documento em Branco — Este modelo ndo contém nenhuma Paleta.

Editor IntelliKeys - Este modelo contém paletas e grelhas anexadas (grelhas IT Il ABC e
IT Il QWERTY) concebidas especialmente para utilizadores de IntelliKeys.

Editor de um Manipulo - Este modelo contém paletas destinadas ao Varrimento
Automatico, assim como uma grelha anexada que programa o interface do manipulo do
IntelliKey.

Editor de Dois Manipulos — Este modelo contém paletas destinadas ao Varrimento
Passo a Passo, assim como uma grelha anexada que programa o interface do manipulo
do IntelliKey.

Consulte o Apéndice A para uma descricdo completa das paletas de cada modelo.

Abrir um Novo Documento

1. Seleccionar a op¢do Novo do menu Ficheiro . A caixa de didlogo Novo Documento €
visualizada no ecré.

2. Seleccione um modelo e cligue em OK. Uma cépia sem titulo do modelo seleccionado é
aberta na area de trabalho.

Alterar o Documento Predefinido

Quando se inicia o IntelliTalk é visualizado no ecrd um novo documento sem titulo. Por
definicdo, este documento é uma cépia do modelo Editor Basico sendo assim visualizado a
negrito o nome deste modelo na caixa de didlogo Novo Documento . Se utilizar mais
frequentemente outro modelo podera alterar o modelo que se encontra predefinido para o
pretendido:

16 Capitulo 1 — Noc¢des Basicas do IntelliTalk



Definir o Documento Predefinido

1. Seleccionar a opcdo Novo do menu Ficheiro . A caixa de didlogo Novo Documento €
visualizada no ecra.

2. Seleccione o0 modelo que pretende que seja assumido como predefinido.

3. Clique no quadrado de verificagcdo da opgcdo Documento Predefinido para que uma
marca de selec¢ao seja visualizada.

4. Cligue em OK. Uma copia sem titulo do modelo seleccionado serd visualizada sempre
gue iniciar o programa.

Organizar os Documentos Pessoais

O IntelliTalk permite-lhe organizar os seus documentos pessoais, de forma a facilitar a sua
identificacdo. Podera organizar os seus documentos tendo em vista grupos diferentes,
niveis de ensino ou utilizadores.

Criar ou Modificar Grupos e Utilizadores

A criacao de grupos e utilizadores auxilia a gestdo de um grande nimero de documentos,
e organiza o trabalho dos utilizadores em pastas. Depois de se criar um grupo é
necessario criar os utilizadores desse grupo.

Criacdo de um grupo

Seleccionar a opg¢do Grupos e Utilizadores do menu Ficheiro . A caixa de dialogo
Grupos e Utilizadores é visualizada no ecra.

A direita da area Grupos clicar na opgdo Novo. A caixa de didlogo Novo Grupo é
visualizada no ecra.
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Escreva o0 nome do grupo na caixa de texto Nome do Grupo e cligue em OK. Em seguida
crie os utilizadores do grupo.

Criacdo de um Utilizador
1. Tendo o nome do grupo seleccionado na area Grupos, clique na opcao Novo a direita
da &rea Utilizadores . A caixa de didlogo Novo Utilizador é visualizada no ecra.

2. Escreva o0 nome do utilizador na caixa de texto Nome do Utilizador e cligue em OK.
Crie os utilizadores necessarios.

3. Apds a criacao dos grupos e dos utilizadores desses grupos clique em OK.

Alterar o Nome e Apagar Grupos e Utilizadores
1. Seleccione a opcdo Grupos e Utilizadores do menu Ficheiro . A caixa de didlogo
Grupos e Utilizadores € visualizada no ecra.

2. Seleccione o nome do grupo ou do utilizador que pretende alterar ou apagar. Note que
nao poderd apagar um grupo sem primeiro ter apagado os seus utilizadores.

3. Para alterar o nome de um grupo ou de um utilizador, seleccione 0 home e clique em
Mudar de Nome . A caixa de didlogo Mudar o Nome do Grupo € visualizada no écran.
Escreva o novo nome.

4. Para apagar um grupo ou utilizador, seleccione o nome e clique em Apagar .

5. Quando tiver terminado clique em OK.

Guardar Documentos

Uma vez criados os utilizadores e os grupos, os documentos podem ser guardados em
areas especificas. Se ndo precisar de guardar o documento de acordo com um
determinado grupo ou utilizador, seleccione Convidado da caixa de lista Grupo, desta
forma os documentos serdo guardados na pasta Documentos que se encontra localizada
dentro da pasta IntelliTalk .

No entanto se pretender guardar os documentos noutra localizacdo. Esta seccao explica
0s dois métodos.

Guardar um Documento

1. Seleccionar a opcado Guardar Como do menu Ficheiro. A caixa de dialogo Guardar
Como ¢ visualizada no ecra.

2. Clique no separador Documento .
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Para guardar um documento pertencente a um grupo ou utilizador especifico,
seleccione o nome do grupo e do utilizador nas listas Grupo e Utilizadores da caixa de
dialogo Grupos e Utilizadores . Se ndo precisar atribuir o documento a um grupo
especifico, seleccione Convidado da caixa de lista Grupo .

. Para guardar o documento noutra localizagédo clique em Guardar Noutra Localizag&o

e escolha a localizacao pretendida.

Escreva o nome na caixa de texto Guardar Como (ou escreva na caixa de texto Nome
do Ficheiro se a op¢édo Guardar noutra Localizagdo tiver sido escolhida).

. Se pretender atribuir uma nota descritiva que sera visualizada juntamente com o nome

do ficheiro na caixa de didlogo Abrir Documento escreva-a na caixa de didlogo Nota.
Esta nota € normalmente utilizada quando se pretende identificar um nivel de
aprendizagem, ou uma determinada area de ensino para o0 qual se destina o
documento.

Clique na opcdo Guardar para terminar o processo.

Alterar o Nome, Apagar ou Mover Documentos

Os nomes dos documentos visualizados no separador Documento na caixa de dialogo
Guardar Como podem ser alterados, apagados ou movidos. No entanto para poder
efectuar qualquer destes procedimentos o documento tem de se encontrar fechado.

Alterar o nome, Apagar ou Mover Documentos guardado S na pasta Documentos

1.

Seleccionar a opcdo Guardar Como do menu Ficheiro .

2. Na area Documentos Guardados seleccione o nome do documento.

Para alterar o nome clique em Mudar o Nome e escreva 0 novo nome na caixa de
dialogo Mudar de nome Documento e clique em OK.

Para mover o documento para outro Grupo e/ou Utilizador cligue em Mover, seleccione
0 Grupo e/ou Utilizador da caixa de dialogo Mover Documento e clique em OK.

Para apagar o documento clique em Apagar .

Quando tiver terminado clique em OK para fechar a caixa de didlogo Guardar Como .
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Abrir Documentos ja Existentes

Os documentos e modelos j& existentes podem ser abertos utilizando a opcao Abrir do
menu Ficheiro .

Abrir um Documento ja Existente

1. Seleccione a opgéo Abrir do menu Ficheiro . A caixa de didlogo Abrir Documento €
visualizada no ecré.

2. Se o documento estiver atribuido a um grupo e a um utilizador, seleccione os nomes
respectivos nas caixas de lista Grupo e Utilizador , seleccione o documento e clique
em Abrir .

3. Se o documento tiver sido guardado dentro do grupo Convidado , seleccione
Convidado da caixa de lista Grupo, seleccione o documento e clique em Abrir .

4. Se o0 documento tiver sido guardado noutra localizacdo, clique em Abrir de outra
Localizacdo, procure o documento e clique em Abrir.
Abrir uma Copia Sem Titulo de um Modelo

1. Seleccione a opc¢éo Abrir do menu Ficheiro . A caixa de didlogo Abrir Documento é
visualizada no ecra.

2. Clique no separador Modelo .

3. Da caixa de lista Area de Assunto seleccione a area pretendida.

4. Seleccione o modelo e clique em Abrir .
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Importar Texto de Anteriores Versdes do IntelliTalk

Embora nédo seja possivel usar o IntelliTalk para abrir um documento criado numa verséo
anterior, podera copiar o conteudo do documento e cola-lo num documento desta versao.
Para isso, devera iniciar a versdo anterior do IntelliTalk e abrir o0 documento pretendido.
Seleccione o texto e escolha a opcédo Copiar do menu Editar. Feche o documento da
versdo anterior do IntelliTalk e inicie o IntellTalk Il . Abra um documento j& existente ou
(crie um novo), coloque o cursor no local onde pretende que seja inserido o texto e
seleccione a opc¢éo Colar do menu Editar .

Imprimir Documentos

Os documentos do IntellTalk 11 sdo imprimidos seleccionando a opg&o Imprimir do menu
Ficheiro . A caixa de didlogo Imprimir é visualizada no ecrd apresentando as opgdes de
impressdo. Confirme ou altere essas opc¢oes e cliqgue em OK.

Antes de imprimir devera seleccionar a op¢do Configurar P4gina do menu Ficheiro para
seleccionar as definicdes da impressora a utilizar.

O IntelliTalk pode imprimir horizontal ou verticalmente e tem definido para as margens 2,54
cm. O texto no documento sera organizado automaticamente de forma a caber dentro
dessas margens ( a apresentacdo do texto podera ser diferente na impressao daquela que
€ visualizada no ecrd).

Nenhuma das quebras de ecrd visualizadas no documento serdo impressas. Para
informacg&o adicional sobre Quebras de Ecra, consultar a seccdo Utilizar Quebras de
Ecra descrita mais a frente neste capitulo.

Por definicdo as paletas visiveis no ecrd ndo sao impressas, mas se pretender podera
imprimi-las.
Incluir Paletas na Impresséao de um Documento

1. Com o documento aberto seleccionar a op¢éo Definicbes do menu Opcdes . A caixa de
dialogo Definicbes € visualizada no ecrd. (O nome do documento aparece antes da
palavra Definicbes ).

2. Clique no separador Paletas.

3. Clique no quadrado de verificacdo da op¢ao Imprimir Paletas para que uma marca de
seleccao seja visualizada.

4. Clique em OK.
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5. Seleccione a opgao Imprimir do menu Ficheiro e prossiga com a impressdao do
documento. As paletas visiveis serdo incluidas sempre que este documento seja
imprimido, até retirar a marca de seleccdo da opc¢ao Imprimir Paletas.

Utilizar Opcbes de Formatacao dos Documentos

Para utilizar o IntelliTalk basta apenas comecar a escrever. Podera definir as propriedades
do texto tais Tipo e Tamanho de Letra, cor do Texto e do Fundo, comportamento da
Leitura e da Fala e Tabulac@es.

Seleccionar o Tipo de Letra

1. Escolha o tipo de letra utilizar, seleccionando-o no menu Fonte.

O IntelliTalk instala um conjunto de tipos de letras de facil leitura cujo nome comeca
sempre com as letras ABC, por exemplo, ABCCursive, ou ABCPrint.

O menu Fonte contém até 20 tipos de letras.

2. Se o tipo pretendido ndo aparecer neste menu, mas se se encontrar disponivel no seu
computador podera executar 0os seguintes procedimentos:

a. Seleccione Outro Tipo de Letra no menu Fonte.

b. Da lista apresentada na caixa de didlogo Escolher Tipo de Letra , seleccione o tipo
pretendido e cligue em OK. O tipo seleccionado serd o utilizado nesse documento
até seleccionar um tipo diferente ou fechar o documento.

Seleccionar Estilo do Texto, Alinhamento e Tamanho de Letra

Para modificar a apresentacdo do texto no documento devera seleccionar o menu Texto.
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Utilizar Negrito, Italico e Sublinhado

Seleccione qualquer das combinacBes do estilo de texto, negrito, italico ou sublinhado
para criar o efeito pretendido. Estas selec¢bes serdo aplicadas ao texto seleccionado
previamente ou ao caracter que se escrever em seguida (caso ndo tenha seleccionado
previamente texto ja escrito).

Alinhar Texto

Para modificar o alinhamento do texto, coloque o cursor em qualquer localizagdo do
paragrafo que se pretende alinhar e seleccione Justificar & Esquerda , Centrar ou
Justificar a Direita . O tipo de alinhamento seleccionado sera aplicado a todo o paragrafo.

Seleccionar o Tamanho da Letra

Para seleccionar o tamanho da letra do texto devera seleccionar um nimero entre 9 e 72
pontos. Esta escolha sera aplicada ao texto seleccionado previamente ou ao caracter que
se escrever em seguida (caso nao tenha seleccionado previamente texto ja escrito).

Para aumentar o tamanho da letra para o dobro seleccione a op¢do Maior do
menu Texto.

Para diminuir o tamanho da letra para metade seleccione a op¢ado Menor do menu
Texto.

Para introduzir um tamanho especifico , seleccione a opcdo Outro Tamanho do
menu Texto e escreva o tamanho pretendido entre 6 e 128 (ou utilize as teclas do
caixa de diadlogo Outro tamanho para o Estilo de Letra ).

Cligue em OK para fechar a caixa de dialogo Outro tamanho para o Estilo de
Letra.

Utilizar as opcdes Localizar e Localizar Novamente

Para localizar texto dentro de um documento de uma forma rapida seleccione a opc¢éo
Localizar do menu Editar . A caixa de didlogo Localizar é visualizada no ecra.
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O IntelliTalk localiza o texto especificado coloca-o na area visivel do ecréd e destaca-o.

Utilize a opcdo Localizar Novamente do menu Editar para localizar a préxima ocorréncia
no documento do texto introduzido na caixa de dialogo Localizar .

Utilizar a opcéo Localizar

1. Seleccione a opgdo Localizar do menu Editar. A caixa de dialogo Localizar é
visualizada no ecré.

2. Na caixa de texto Localizar escreva o texto que pretende localizar.

3. Se pretender localizar a palavra completa, clique no quadrado de verificagdo da opgéo
Palavra Inteira para que uma marca de seleccdo seja visualizada. Por exemplo, se
seleccionar esta opgao e escrever a palavra actor, isto significa que a palavra tractor
ndo sera localizada.

4. Se pretender localizar texto que coincida exactamente na forma como se escreveu,
cligue no quadrado de verificacdo da opcdo Mailsculas/MinUsculas para que uma
marca de seleccéo seja visualizada. Por exemplo se seleccionar esta opcéo e escrever
a palavra Mae, isto significa que a palavra mée nao sera encontrada.

Utilizar a opcé&o Localizar Novamente

Seleccione a opc¢do Localizar Novamente do menu Editar. O texto anteriormente escrito

na caixa de didlogo Localizar sera localizado novamente.

Seleccionar a Cor do Texto e do Fundo

E possivel definir a cor do texto e do fundo de um documento do IntelliTalk através de

seleccdes efectuadas no menu Cor.

Alterar a Cor do Texto

Seleccione uma cor do menu Cor. A cor escolhida sera aplicada ao texto previamente

seleccionado ou ao caracter que se escrever em seguida (caso néo tenha seleccionado

previamente texto ja escrito).

Alterar a Cor do Fundo

1. Seleccionar a op¢do Cor Fundo do menu Cor. A caixa de dialogo Escolher Cor é
visualizada no ecra.

24 Capitulo 1 — Noc¢des Basicas do IntelliTalk



2. Seleccione a cor apresentada na caixa de lista Escolher Cor e clique em OK. Se
pretender outra cor ndo apresentada nesta lista clique na opgdo Outra . A caixa de
dialogo Cor é visualizada no ecra, escolha a cor pretendida e clique em OK.

Acerca das Margens da Pagina

Os documentos do IntelliTalk tém margens definidas de aproximadamente 2,5 cm. Este

valor ndo pode ser alterado.

Definir Tabulacdes

E possivel definir o espaco entre as marcas de tabula¢do de um documento. As altera¢des
efectuadas utilizando a caixa de dialogo da opc¢éo Definicbes do menu Opcdes afectardo
todas as marcas de tabulacdo do documento.

Alterar o Valor da Tabulacdo

1. Seleccionar a opcdo Definicbes do menu Opgbes. O nome do documento em
utilizacdo aparece entre aspas antes da palavra Defini¢fes.

2. Clicar no separador Formatar .

3. Mover o ponteiro da area Largura da Tabulacdo para a esquerda se pretender diminuir
0 espaco entre as tabulacbes, para a direita se pretender aumenta-lo.

Adicionar Imagens ao Documento

O IntelliTalk permite-lhe introduzir imagens nos documentos, que entre outras aplicacfes
poderdo servir de auxilio aos leitores principiantes. E possivel também adicionar um nome
a essa imagem.

As imagens podem ser inseridas:

Seleccionando um item da paleta definido para tal (para informacéo adicional
consultar o capitulo Adicionar Imagens ao Documento )

Inserindo uma imagem directamente no documento copiando-a da Biblioteca de
Imagens do IntelliTalk ou de outra aplicacédo, colando-a em seguida no documento.

Por definicdo, o nome da imagem é dito quando a imagem é seleccionada ou quando s&o
utilizadas as funcdes de Leitura de Palavras , Leitura de Frases ou Leitura de
Paragrafos .
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O IntelliTalk permite-lhe também, definir a apresentacdo, 0 som e o aspecto do texto das
imagens adicionadas ao documento. Para informacdo adicional consultar a secc¢éo
descrita mais a frente neste capitulo intitulada Utilizar Op¢des de Imagem

Adicionar Imagens da Biblioteca de Imagens ao Docum  ento

1. Colocar o cursor no local do documento onde pretende que seja inserida a imagem.

2. Seleccionar a opgao Biblioteca de Imagens do menu Editar .

3. Percorrer a lista dos itens disponiveis até localizar o item desejado. Para abreviar a
procura, poderd seleccionar uma categoria, da caixa de lista Categoria para visualizar
apenas as imagens que fazem parte dela, ou escrever as primeiras letras do nome da
imagem para a seleccionar.

4. Depois de escolhida a imagem seleccione a op¢édo Colar para a inserir. Para modificar
o tamanho da imagem ou para visualizar ou modificar 0 home associado, consultar a
seccao Utilizar Opcdes de Imagem descrita mais a frente neste capitulo.

Adicionar Imagens de Outra Aplicacdo ao Documento

1. Colocar o cursor no local onde pretende que sejam inseridas as imagens.
2. Abrir a outra aplicacdo que contém a imagem que pretende copiar.

3. Podera adicionar ao documento imagens de 8 bits (256 cores), 16 bits ou 24 bits. Para
tal deverd abrir a imagem num editor de imagem ou numa aplicagdo como o MSPaint
ou Image Viewer e grava-la com o numero de bits pretendido sob a forma de bitmap.

4. Seleccionar a opcao Copiar da aplicagdo que estiver a utilizar. A imagem sera copiada
para a area de transferéncia do sistema operativo.

5. Voltar ao IntelliTalk .

6. Seleccionar a opcdo Colar do menu Editar. A caixa de dialogo Editar Item &
visualizada no ecrd. Escreva o home que pretende atribuir ao item na caixa de texto
Nome do Item e clique em OK.

Utilizar op¢cBes de Imagem

Os itens das imagens inseridas quer da Biblioteca de Imagens quer de outra aplicacédo
consistem numa imagem e num nome. Podera definir a apresentacdo da imagem e a do
nome que € escrito e dito quando a imagem ¢ lida.
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Opcdes de Imagem

Para personalizar uma imagem especifica, deverd primeiro selecciona-la ( se nenhuma
imagem tiver sido seleccionada ndo ocorre nenhuma alteracdo no documento), em
seguida seleccione a opgdo Opc¢des de Imagem do menu Editar e clique no separador
pretendido.

Opcdes de Apresentacao

O separador Visualizar permite-lhe seleccionar as seguintes opcdes:

Somente Imagem - E visualizada apenas a imagem, sem o nome do item.
Somente Nome do ltem - E visualizado apenas o nome do item, sem a sua imagem.

Nome da Imagem e do ltem — E visualizado quer a imagem quer o nome do item que
aparece por baixo da imagem.

Tamanho da Imagem — Define o tamanho da imagem. Na caixa de lista desta opgdo &
possivel definir o tamanho da imagem de acordo com Tamanho Integral (da imagem
original), Altura da Linha (dimensiona a imagem de acordo com a altura definida para a
linha) ou de acordo com 1,5 a 4 vezes a altura definida para a linha.

Opcdes de Som

O separador Som permite-lhe seleccionar a seguinte opc¢ao:

Dizer Itens — Esta op¢ao permite que o texto associado a imagem seja dito quando as
opcOes de Fala e Leitura se encontrem activas.
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Opcdes de Cor

As opcdes do separador Cor permitem definir as alteragcdes a imagem quando se lhe
aplicam efeitos de cor.

Aplicacdo de Cor ao Texto — Aplica a cor seleccionada no menu Cor ao texto que se
encontra dentro da imagem.

Aplicacéo de Cor a Imagem - Aplica a cor seleccionada no menu Cor apenas a imagem.

Opcodes Personalizadas

7

O separador Personalizado s6 € visualizado quando tiver seleccionado apenas uma
imagem. Ao usar estas op¢des podera personalizar o texto escrito e falado associado a
imagem.

Visualizar Texto Personalizado — Permite visualizar texto na imagem, para além do
nome do item. Cligue no quadrado de verificacdo da opcdo Visualizar Texto
Personalizado para que uma marca de seleccdo seja visualizada, e escreva o texto
pretendido dentro da caixa de texto. Para que este apareca juntamente com a imagem é
necessario ter seleccionado no separador Visualizar a op¢cao Nome da Imagem e do
Item.

Ler Texto Personalizado — Permite que, em vez de ser dito o nome do item ou o texto
introduzido na opc¢ao anterior, seja dito o texto introduzido nesta opcdo. Clique no
guadrado de verificagdo da opcao Ler Texto Personalizado para que uma marca de
seleccao seja visualizada, e escreva o texto pretendido dentro da caixa de texto.

Por exemplo:

Podera copiar da Biblioteca de Imagens a imagem de uma gato para o documento,
escrever na caixa de texto Visualizar Texto Personalizado o0 nome Pantufa, e em
seguida escrever na caixa de texto Ler Texto Personalizado O meu gato favorito.
Quando a imagem aparecer no ecrd, é visualizado o nome Pantufa por baixo, e quando a
seleccionar sera dito O meu gato preferido.

Editar ltem — Permite abrir a caixa de didlogo Editar Item para editar o nome do item ou
para apagar ou substituir a imagem actual.

Utilizar Campos de Resposta

Um Campo de Resposta consiste numa area na qual os utilizadores introduzem as suas
respostas; estes campos sado frequentemente utilizados nos modelos em conjunto com
areas de Texto Bloqueado. Por exemplo, as perguntas ou as instru¢cdes podem ser
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bloqueadas para que os utilizadores ndo as possam modificar, e os campos de resposta
podem ser inseridos para que seja identificado claramente o local onde se deve inserir 0
trabalho.

Um Campo de Resposta ¢ visualizado como uma area sublinhada. Esta area aumenta ou
diminui de tamanho para comportar o texto introduzido pelo utilizador.

A cor do texto a ser inserido e a largura dos Campos de Resposta podem ser definidos.

Inserir um Campo de Resposta

1. Colocar o cursor no local onde pretende que seja inserido o Campo de Resposta .

2. Seleccionar a opc¢ao Inserir campo de resposta no menu Editar.

3. Bloqueie os Campos de Resposta para que ndo possam ser acidentalmente
apagados. Para informacdo adicional consultar a sec¢do descrita mais a frente neste
capitulo intitulada Texto Bloqueado .

Alterar a Cor do Texto dos Campos de Resposta

1. Cligue e arraste com o rato para seleccionar um Campo de Resposta .

2. Seleccione a opcdo Cor no menu Cor. Todo o texto introduzido nesse campo sera
visualizado com a cor seleccionada.

Alterar a Largura de Todos os Campos de Resposta do Documento

1. Seleccionar a op¢do Definicbes do menu Opcdes. A caixa de didlogo Definicdes
aparece no ecra.

2. Clique no separador Formatar.

3. Desloque o ponteiro da &rea Largura do Campo de Resposta para alterar a largura
dos campos, para a direita para a aumentar, para a esquerda para a diminuir.

Esta opcéo poderé ser utilizada para aumentar a largura dos Campos de Resposta de um
documento que serd impresso, de forma a que os utilizadores tenham espaco suficiente
para escrever as suas respostas no papel.

Deslocar entre Campos de Resposta

Para se deslocar de um Campo de Resposta para o seguinte no documento utilize a
tecla Tab.

Para se deslocar de um Campos de Resposta para o anterior no documento utilize as
teclas Shift + Tab.

Utilizar Quebras de Pagina

Quando se pretender visualizar no ecrd uma seccdo do documento de cada vez, é
possivel adicionar ao documento Quebras de Ecra .

As Quebras de Ecra permitem-lhe definir a area do documento que € visualizada de cada
vez no ecrd. Se tiver seleccionado a op¢do Ver Pagina do menu Ver o documento é
visualizado um ecra de cada vez. Para se deslocar dentro de um ecra utilize a Barra de
Deslocamento Vertical. As teclas [PageUp] e [Page Down] do teclado tradicionais séo
utilizadas para se deslocar entre 0s varios ecras.
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As Quebras de Ecrd séo utilizadas para efectuar uma separacdo visual entre as varias
seccOes de um documento. Para evitar o desperdicio em papel, estas separa¢cdes ndo sao
aplicadas na impressao.

Antes de introduzir as Quebras de Ecrd num documento, devera seleccionar a opgéo Ver
normal do menu Ver para as poder visualizar sob a forma de linhas pontilhada e também
o local onde estas seréo colocadas no documento.

Inserir Quebras de Ecra

1. Seleccionar a opgéo Ver normal do menu Ver.

2. Colocar o cursor no local onde pretende que seja introduzida a Quebra de Ecra .

3. Seleccione a opgéo Inserir Quebra de Ecrd do menu Editar . E visualizada uma linha
pontilhada no local onde foi inserida. Para verificar a apresentacdo no ecra, seleccione
a opcao Ver Pagina do menu Ver.

4. Devera seleccionar a opcao Ver pagina do menu Ver antes de gravar e fechar o
modelo, para que sempre que uma copia desse modelo seja aberta o0 texto seja
visualizado um ecra de cada vez.

Remover Quebras de Ecra

1. Seleccione a opcéo Ver Normal do menu Ver

2. Clique sobre a linha da Quebra de Ecrd que pretende eliminar para que esta fique
destacada (podera também colocar o cursor na linha imediatamente a seguir a Quebra
de Ecrad)

3. Carregue na tecla [Backspace ].

Utilizar Texto Blogueado

E possivel criar areas no IntelliTalk que ndo possam ser alteradas pelo utilizador.
Bloquear texto é importante quando, por exemplo, um documento contém instru¢cées ou
perguntas que ndo se pretende que o utilizador as altere.

Podera definir que estas areas aparecam no ecrd sublinhadas para que as possa
identificar facilmente.

Qualquer area dentro de um documento pode ser bloqueada excepto as areas dentro dos
Campos de Resposta . Mesmo que seleccione a opcédo Seleccionar Tudo do menu
Editar e em seguida seleccione a op¢édo Bloquear do menu Texto, as areas dentro dos
Campos de Resposta permanecem desblogueadas, sendo esta uma forma répida de
bloquear um documento. Podera também escolher s6 bloquear uma area especifica como
uma palavra, uma frase ou uma imagem.

Algumas das caracteristicas do texto bloqueado podem ser definidas, tal como a sua
apresentacao ou o que sucede quando um utilizado tenta escrever numa area bloqueada.
Criar Texto Bloqueado

1. Seleccionar o texto que pretende bloquear, ou seleccione a opcdo Seleccionar Tudo
do menu Editar para seleccionar o documento inteiro.

2. Seleccione a opcéo Bloquear do menu Texto para que uma marca de seleccdo seja
visualizada. Todas a area seleccionada serd bloqueada a excepcdo das areas dentro
dos Campos de Resposta .
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Desbloquear Texto

1. Seleccionar o texto que pretende desbloquear. Para visualizar o texto que se encontra
bloqueado, seleccione a opcéo Destacar Texto Bloqueado do menu Ver.

2. Seleccionar a opcdo Bloquear do menu Editar para que a marca de seleccao
desapareca. A area seleccionada sera desbloqueada. Faca as alteracdes pretendidas e
se necessario volte a bloquear o texto

Visualizar Texto Blogueado

1. Seleccione a opc¢éo Destacar Texto Bloqueado no menu Ver para visualizar uma linha
azul por baixo do texto bloqueado.

2. Para alterar a cor do destaque do texto bloqueado, consulte a sec¢do descrita mais a
frente neste capitulo intitulada Utilizar as Defini¢des do Texto Bloqueado

3. O destaque do texto bloqueado néo o altera é apenas uma op¢éao de visualizacéo.

Utilizar o item Leitura de Texto Bloqueado

Quando é criada uma paleta para ser utilizada num documento que contem areas
bloqueadas, assegure-se que inclui um item chamado Ler Texto Bloqueado. Ao ser
seleccionado este item, a area bloqueada sera lida e o cursor avanca para 0 proximo
Campo de Resposta ou para o proximo texto desbloqueado.

Este item faz parte da Biblioteca de Itens do IntelliTalk. Para obter informac&o sobre
como adicionar itens desta biblioteca a uma paleta, consulte a seccdo descrita mais a
frente neste capitulo intitulada Adicionar Itens da Biblioteca de Itens a uma Paleta

Utilizar as Definicbes do Texto Bloqueado

Para aceder as definicbes para o texto bloqueado, seleccione a opgédo Definicdes do
menu Opc¢des e clique no separador Texto Bloqueado .

Escolher Cor — Esta opcdo define a cor para o sublinhado que aparece quando se
selecciona a opc¢do Destacar Texto Bloqueado no menu Ver. Assegure-se de que
selecciona uma cor diferente da cor do Fundo do documento.

Destacar Texto Blogueado — Nesta op¢do quando seleccionada, o texto bloqueado
aparece destacado com uma cor diferente. Quando esta opcdo ndo se encontra
seleccionada o texto bloqueado ndo é destacado do restante no documento.

Avancar para o Anterior Texto Bloqueado —  Nesta op¢édo quando seleccionada, sempre
gue se tentar escrever dentro de uma area bloqueada, o cursor avanca para a proxima
area desbloqueada. Por definicdo esta opcdo encontra-se activa

Aviso sonoro e Ignorar Escrita —  Esta opcéo evita que se escreva em areas bloqueadas
mas ndo movimenta o cursor. Devera seleccionar esta op¢do quando o documento esta
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inteiramente bloqueado ou quando pretende evitar que um utilizador avanca para a
préxima area e escreva nela. Desta forma, o utilizador s6 podera escrever numa zona
desbloqueada.

Utilizar o Corrector Ortografico

O IntelliTalk contem uma funcéo de Correcgdo Ortogréfica , na qual as palavras séo lidas
em voz alta e ditas letra por letra. Poderd verificar a correccdo ortografica de um
documento inteiro ou de texto seleccionado.

E possivel adicionar as suas proprias palavras ao dicionario assim como apagar palavras
gue tenham sido adicionadas previamente.

Verificar a Correccéo Ortografica de um Documento
1. Seleccione a op¢ao Correccao Ortografica do Documento no menu Editar.

2. Se ndo existirem erros ortograficos, a mensagem N&o foram encontradas palavras
com erros ortograficos € visualizada. Clique em OK.

3. Se existir um ou mais erros ortograficos, a caixa de dialogo Verificacdo Ortogréfica é
visualizada. A préxima palavra contendo um erro ortografico é visualizada e dita letra
por letra. Carregue no simbolo do microfone para repetir a audi¢cdo da palavra.

4. Se realmente a palavra se encontra errada ortograficamente prossiga com 0 passo 5.
Se a palavra se encontrar correcta ortograficamente, ela foi assinalada pelo IntelliTalk,
por ndo se encontrar no dicionario e desta forma devera adiciona-la. Este processo é
frequentemente necessario para 0s nomes proprios. Para adicionar uma palavra
devera:

a. Escrever a palavra na caixa de texto ao lado de Alterar Para e cliqgue em
Adicionar . A caixa de texto Adicionar ao Diciondrio é visualizada perguntando-
Ihe se pretende adicionar a palavra, cligue em Adicionar .

5. A proxima palavra errada ortograficamente é visualizada.

Se a palavra faz parte de uma frase, esta € visualizada no ecra. Para que a frase seja lida
clique no simbolo do microfone.

Uma possivel palavra(s) substituta(s) da palavra errada é visualizada na caixa de texto ao
lado de Alterar Para . Para ouvir esta palavra lida e soletrada letra por letra, carregue no
microfone. Se pretender selecciona-la, carregue em Alterar Para . Para seleccionar outra
palavra da lista apresentada, clique na palavra ou utilize as setas do teclado e em seguida
cligue em Alterar Para .

6. A correccdo ortografica prossegue no documento.

Verificacdo Ortogréafica de Texto Seleccionado
1. Seleccione o texto que pretende verificar.

2. Seleccione a opgdo Correcgdo Ortografica do Documento  no menu Editar . A caixa
de didlogo Verificagdo Ortografica € visualizada no ecrd. Siga os passos 2 a 4 da
secc¢ao anterior.
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Retirar uma Palavra Adicionada ao Dicionario

1. Seleccionar a palavra, ou caso esta ndo se encontre no documento actual, escrevé-la e
em seguida selecciona-la.

2. Seleccione a opcdo Seleccdo N&o Adicionada do menu Editar. A palavra
seleccionada seré retirada do dicionario.

Utilizar as Opc¢des de Leitura e Fala

O IntelliTalk funciona como um processador de texto oral. E possivel definir as varias
opcOes de fala (a possibilidade de dizer letras, palavras, frases etc, a medida que sao
escritas), assim como as opcdes de leitura (a possibilidade de reler texto que tenha sido
previamente escrito). Todas estas fun¢cdes podem ser seleccionadas no menu Fala.

As Opcdes de Fala sao:
Sem Fala — Desliga as funcdes de fala. O que se escreve néo € repetido oralmente.

Dizer Letras — As letras, os numeros, os nomes das teclas do teclado [Tab] e [Return] ou
[Enter] e os sinais de pontuacédo séo ditos a medida que sdo escritos.

Dizer Palavras — As palavras sao ditas a medida que sao escritas. O IntelliTalk considera
uma palavra toda a cadeia de caracteres antecedida e precedida de um espaco ou de
sinal de pontuacao.

Dizer Frases — As frases séo ditas a medida que s&o escritas. O IntelliTalk considera uma
frase todo conjunto de palavras antecedidas por um espaco e precedidas por um ponto
final, ponto de exclamacdo ou ponto de interrogacdo. Carregar na tecla [ Enter] ou
[Return ] no fim de uma linha n&o significa que seja o fim de uma frase, o que permite aos
utilizadores que ndo utilizam a mudanc¢a automatica de linha puderem carregar em [Enter]
e em [Return ] no fim de cada linha.

As Opcodes de Leitura sao:

Ler tudo — Lé o documento integralmente.

Ler palavra — Lé a palavra que se encontra mais perto do cursor.

Ler fase - Lé a frase que se encontra mais perto do cursor.

Ler Paragrafo - Lé o paragrafo que se encontra mais perto do cursor.

Ler Palavra e Avancar — Lé a palavra que se encontra mais perto do cursor, e avanga-o
para a palavra seguinte.

Ler Frase e Avancar - Lé a frase que se encontra mais perto do cursor, e avanga-o para a
frase seguinte

Ler Paragrafo e Avancar - Lé o paragrafo que se encontra mais perto do cursor, e
avanca-o para o paragrafo seguinte.

Ler Texto Seleccionado - Lé o texto seleccionado previamente
Soletrar Texto Seleccionado — Soletra o texto que se encontra seleccionado.

Parar a Leitura — Para a leitura do texto.
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Utilizar o IntelliTalk na Leitura de Simbolos Matem  aticos

O IntelliTalk foi concebido para poder dizer correctamente simbolos matematicos,
permitindo desta forma que problemas matematicos simples possam ser escritos no
documento. Para que o IntelliTalk possa reconhecer um simbolo matemético, devera ser
inserido um espaco antes e depois dos simbolos: x, / e -. Para os simbolos + e = néo é
necessario.

Por exemplo, o problema 3 x 2= seria lido “trés vezes dois é igual a” . No entanto se ndo
existissem espacos entre 0s numeros e o simbolo da multiplicacdo, tal como em 3x2=, 0
problema seria lido “ trés x dois € igual a “.

Utilizar a Opcéao Caixa de Dialogos Faladas

Ao seleccionar a opgdo Caixa de Dialogos Faladas do menu Fala, é dito o nome das
caixas de texto sempre que sao visualizadas e os elementos das listas dentro das caixas
de texto sdo também lidos quando se percorrem com as setas do teclado.

A tecla [Tab] permite deslocar entre as véarias &reas dentro das caixas de dialogo.

Alterar a Voz Utilizada no IntelliTalk
Para alterar a voz utilizada pelo IntelliTalk deveré:

1. Seleccionar a opcao Alterar a Voz do menu Fala. A caixa de didlogo Alterar Voz é
visualizada. Seleccione a voz pretendida da lista apresentada.

2. Poderda alterar a velocidade da leitura seleccionando na area Velocidade um nUmero
entre 1 (mais lenta) e 5 (mais rapida).

3. Para ouvir a voz e a velocidade escolhida clique em Testar .

Editar a Pronlncia das Palavras

Embora o IntelliTalk utilize varias regras para ajudar a pronuncia das palavras, algumas
dessas regras sdo insuficientes para que certas palavras sejam pronunciadas
correctamente; para estas palavras o IntelliTalk contem um dicionéario especial.

Podera alterar a pronuncia de palavras mal pronunciadas, alterar a pronuncia de palavras
gue se encontrem no dicionario e apagar palavras previamente adicionadas ao dicionario.

Editar a Pronlincia das Palavras

1. Seleccione a opg¢do Editar a Prontincia do menu Fala. A caixa de didlogo Editar
pronudncia € visualizada no ecra.

2. Na caixa de texto Escreve-se Como escreva a palavra correctamente.
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3. Na caixa de texto Pronuncia-se Como escreva a palavra foneticamente, para que o
IntelliTalk possa pronuncia-la correctamente. A forma mais facil € a de escrever a
palavra separando as silabas utilizando hifens.

4. Clique na opc¢éo Testar que se encontra em cima para ouvir a palavra soletrada. Clique
na opgao Testar que se encontra em baixo para ouvir a sua pronuncia.

Alterar a Pronuncia de uma Palavra que ja se Encont  re no Dicionario de Prondncia

1. Seleccione a opc¢ao Editar Pronancia do menu Fala.

2. Escreva na caixa de texto Escreve-se Como a palavra a que pretende alterar a
pronuncia. Se a palavra j se encontra no Dicionério de Pronlncia entdo é visualizada
na caixa de texto Pronuncia-se Como .

3. Edite a pronuncia até esta se encontrar correcta.

4. Clique na opcéo Adicionar .

Apagar uma Palavra do Dicionario de Pronuncia

1. Seleccione a opc¢ao Editar Pronancia do menu Fala.

2. Escreva na caixa de texto Escreve-se Como a palavra que pretende apagar. A
pronuncia é visualizada na caixa de texto Pronuncia-se Como .

3. Clique em Apagar .

Controlar o Acesso a Menus e Paletas

O IntelliTalk permite-lhe restringir o acesso aos menus e a certas paletas para que o
utilizador ndo possa fazer alteracdes indesejadas no documento, focando-o assim apenas
na sua tarefa.

Restringir o Acesso a Menus

1. Seleccione a opcéo Proteger Menu no menu Opgdes para restringir o acesso a todos
0s menus a excepg¢do dos menus IntelliKkeys e Ver. Esta op¢do encontra-se activa
enguanto o documento estiver aberto.

2. No menu Ver apenas se podera visualizar os nomes de outros documentos abertos
assim como os das grelhas anexadas.

Nado é possivel também ao utlizador ir para a area de Ambiente de Trabalho do
computador.
Activar a Proteccéo de Menu

1. Seleccione a opc¢éo Proteger Menus no menu Opcgdes . A caixa de dialogo Protecgéo
de Menu é visualizada.

2. Depois de ler a mensagem visualizada, cligue em OK. O acesso a todos 0s menus, a
excepgcdo dos mencionados anteriormente, serd restringido e a frase “Protec¢éo de

7

Menu Activa ” é visualizada na barra de menus.
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Desactivar a Proteccéo de Menus

Prima [Ctrl] + [F9] para que 0os menus deixam de estar protegidos.

Utilizar uma Palavra-Chave para Restringir o Acesso as Paletas do
Documento

Menus Reduzidos versus Menus Normais

No menu Opcdes € possivel seleccionar as opc¢des para Menus Reduzidos ou Menus
Normais . Na op¢do Menus Normais séo visualizados todos os menus do IntelliTalk. Na
opcdo Menus Reduzidos sdo apenas visualizados alguns menus, restringindo o acesso
aos menus que contém opcdes que ao serem seleccionadas vao modificar o documento.

E possivel restringir o acesso do utilizador a essas opg¢des atribuindo uma palavra-passe
ao documento. Quando uma palavra-passe é definida, s6 sédo visualizados os menus da
opcao Menus Reduzidos . Para visualizar todos os menus da op¢do Menus Padréo é
necessario introduzir a palavra-passe correcta depois de ter seleccionado esta op¢cdo no

menu Opcodes .

Criar uma Palavra-Passe

1. Seleccione a opcgdo Definir Palavra-Passe no menu OpgBes. A caixa de didlogo
Definir Palavra-Passe é visualizada no ecra.

2. Escreva a palavra-passe na caixa de texto Palavra-Passe e Confirme a Palavra-
Passe.

3. Na caixa de texto Ajuda para Relembrar Palavra-Passe , escreva um texto que lhe
permita relembrar a palavra-passe para o caso de a ter esquecido.

4. Cligue em OK. Até que a proteccdo da palavra-passe seja retirada, apenas 0s menus
da opgcdo Menus Reduzidos serdo visualizados, os utilizadores n&o poderdo
seleccionar a opgdo Menus Normais até que a palavra-passe seja previamente
introduzida.
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Alterar uma Palavra-Passe ja Existente

1. Se sO sdo visualizados os menus da op¢do Menu Reduzidos , seleccione a opcéo
Menus Padrdo do menu Opcles. A caixa de dialogo Introduza a Palavra-Passe ¢é
visualizada no ecra. Se todos 0s menus sao visualizados salte para o passo 2. Escreva
a palavra-passe e todos 0s menus serao visualizados.

2. Ao visualizar todos os menus, seleccione a opgédo Definir Palavra-Passe do menu
Opcoes . A caixa de dialogo Definir Palavra-Passe € visualizada no ecra.

3. Apague a palavra-passe nas caixas de texto Palavra-Passe e Confirmar Palavra-
Passe e escreva a nova palavra-passe. Apague o texto escrito na caixa de texto Ajuda
para Relembrar Palavra-Passe e escreva uma ajuda para relembrar a nova palavra-
passe.

4. Cliqgue em OK. A nova palavra-passe encontra-se definida.

Retirar a Palavra-Passe de um Documento

1. Se visualizar todos 0os menus, salte para 0 passo 2. Se apenas visualizar os menus
referentes a opcdo Menus Reduzidos , seleccione a op¢cdo Menus Padrdo do menu
Opcbes. A caixa de didlogo Introduza a Palavra-Passe € visualizada no ecra.
Introduza a palavra-passe. Todos 0s menus serdo visualizados.

2. Seleccionar a opcdo Definir Palavra-Passe do menu Opg¢les. A caixa de dialogo
Definir Palavra-Passe é visualizada no ecra.

3. Escreva a palavra-passe. A caixa de didlogo Definir Palavra-Passe é visualizada no
ecra.

4. Apague o texto das caixas de texto Palavra-Passe e Confirmar Palavra-Passe.
Apague o texto escrito na caixa de texto Ajuda para Relembrar Palavra-Passe.

5. Clique em OK. O documento deixou de estar protegido com uma palavra-passe.

Utilizar o Acesso Alternativo a Menus e Caixas de D  ialogo

Certos utilizadores com dificuldades visuais ou incapacidades mdultiplas podem necessitar
de aceder aos menus e as caixas de didlogo de uma forma alternativa.

Aceder aos Menus e Caixas de Dialogo Através do Tec lado

Para aceder as op¢fes dos menus

1. Seleccione a opg¢éo Acesso aos Menus do menu Ficheiro. A caixa de didlogo Menus é
visualizada no ecra.
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2. Use atecla [Tab] para se deslocar entre as duas areas da caixa.

. A lista dos menus € visualizada a esquerda. Utilize as teclas de deslocamento do cursor

para seleccionar o0 menu pretendido.

4. Prima a tecla de [Tab] para tornar activa a lista da area da direita..

5. Utilize as Teclas de Deslocamento do Cursor para seleccionar a opcéo pretendida e

prima a tecla Enter.

Para se deslocar nas Areas das Caixas de Texto

1.

Utilize a tecla de [Tab] para se deslocar entre as vérias caixas de lista e op¢des dentro
de uma caixa de dialogo.

. Prima a tecla [Enter] ou [Return] para adicionar ou remover marcas nas caixas de

verificagéo.

. Utilize as Teclas de Deslocamento Vertical do cursor para seleccionar os elementos das

caixas de lista.

. Nas caixas de didlogo que contenham separadores, utilize as Teclas de Deslocamento

Horizontal do cursor para seleccionar o] separador pretendido.

Aceder ao IntelliTalk através do Leitor de Ecra

As teclas do teclado numérico podem ser usadas para ler texto num documento do
IntelliTalk. Estas teclas séo definidas para emular as teclas do Leitor de Ecra .

Os Leitores de Ecra destinam-se a pessoas com dificuldades visuais, pois permitem que a
informag&o que se encontra no ecra seja lida em voz alta.

Para que as teclas do teclado numérico funcionem no Leitor de Ecrda, a tecla [Num Lock ]
ter4 de se encontrar desligada sempre que € iniciado o IntelliTalk. No entanto, se utilizar
estas teclas numéricas para escrever algarismos num documento, poderd desligar
manualmente a funcdo [Num Lock] sempre que pretender utilizar o Leitor de Ecra
(carregando nessa tecla para que a luz se apague).
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Leitor de Ecra

Alfabeto Fonético Militar

Teclado | Descrigdo

numérico

0 Actual Seleccdo : Lé o texto seleccionado. Se néo existir texto seleccionado
a palavra “Blank” é dita. Carregue em 0 duas vezes para que 0 texto seja
soletrado.

1 Caracter Anterior : Lé o caracter que se encontra a esquerda do cursor.

2 Caracter Actual : Lé o caracter que se encontra a direita do cursor. Carregue
em O duas vezes para que o texto seja soletrado.

3 Préximo Caracter : Avanca o cursor e |é o caracter que se encontra a direita

4 Palavra Anterior : Lé a palavra a esquerda do cursor

5 Palavra Actual : Lé a palavra a direita do cursor

6 Proxima Palavra : Avanga o cursor uma palavra e |é a palavra que se
encontra a direita.

7 Frase Anterior : Desloca o cursor para a frase anterior e Ié-a.

8 Frase Actual . Lé a frase na qual o cursor se encontra.

9

Proxima Frase : Desloca o cursor para a frase seguinte e 1é-a.

Quando o Leitor de Ecra esta activo, se carregar a tecla 2 (do teclado numérico) duas
vezes seguidas, a palavra é soletrada utilizando o Alfabeto Fonético Militar

A = Alpha
B =Bravo
C = Charlie
D = Delta
E = Echo
F = Foxtrot
G = Golf
H = Hotel

| = India

J = Juliet
K =Kilo

L =Lima
M = Mike
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N = November

O = Oscar
P = Papa

Q = Quebec
R = Romeo
S = Sierra
T =Tango
U = Uniform
V = Victor
W = Whiskey
X = X-Ray
Y = Yankee
Z=2Zulu
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Notas:
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Capitulo 2 — Trabalhar com Paletas

As paletas sdo uma ferramenta muito Util do IntelliTalk. Por exemplo, o utilizador podem
clicar num item que Ié instru¢des dentro do documento, que altera a cor do texto ou que
faz desaparecer uma paleta e aparecer outra.

Uma paleta, tal como é mostrado em cima, contém um ou mais elementos. Ao carregar
num item da paleta (ou selecciona-lo com o manipulo ou carregando na tecla
correspondente da grelha) é desencadeada uma accao.

E possivel visualizar no ecrd mais do que uma paleta a0 mesmo tempo podendo se
escolher a sua localizagéo.

Um item é constituido por trés partes: 0 home, a imagem e uma ou mais accdes (a
imagem e a ac¢do sao opcionais).

A accdo é a parte fundamental de um item, visto 0 seu objectivo ser o de desencadear
uma accdo. Quando um item de uma paleta € seleccionado, quer através do rato, de
grelhas do IntellKkeys ou de manipulo, a accdo ou acc¢des associadas ao item s&o
executadas. Por exemplo: quando se selecciona um item a imagem de uma impressora de
um modelo predefinido, a caixa de didlogo Imprimir € visualizada.

Este capitulo descreve os seguintes tépicos:
Adicionar uma paleta da Biblioteca de Paletas a um documento
Criar uma Nova Paleta
Adicionar Itens da Biblioteca de Itens a uma paleta
Criar Itens Novos
Modificar a apresentacdo dos Itens e das paletas
Trabalhar com Sub-paletas

Editar Paletas e Itens

Copiar uma Paleta da Biblioteca de Paletas paraum  Documento

O IntelliTalk possui varios modelos predefinidos que contém paletas muito Uteis, mas
pode pretender criar documentos que incluam novas combinagbes de paletas. A
Biblioteca de Paletas contém varias paletas que poderdo ser copiadas para o seu
documento.

Copiar uma Paleta da Biblioteca de Paletas

1. Seleccionar a opc¢do Editar Paletas do menu Criar. A caixa de dialogo Paletas é
visualizada no ecra.
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2. Percorra a lista de paletas apresentada na caixa de lista Biblioteca de Paletas

3. Seleccione a paleta pretendida e cliqgue em Adicionar . A caixa de dialogo Adicionar
Paleta ao Documento é visualizada.

4. Na é&rea Posicéo Inicial , escolha o local onde pretende que no ecra seja visualizada a
paleta. Cligue em OK. O nome da paleta seleccionada aparece na caixa de lista
Paletas no Documento .

Criar uma Nova Paleta

E possivel criar as suas proprias paletas e adicionar-lhes itens.

Atribuir um Nome a uma Paleta e Escolher a Posigéo Inicial

1. Seleccione a opcao Editar Paletas do menu Criar. A caixa de didlogo Paletas é
visualizada no ecra.

2. Clique na opcdo Nova Paleta . A caixa de dialogo Nova Paleta é visualizada no ecra.

3. Escreva o nome da paleta na caixa de texto Nome da Paleta .

4. Na éarea Posicao Inicial , escolha o local onde pretende que no ecrd seja visualizada a
paleta. Clique em OK. A caixa de didlogo Editar o Contetdo da Paleta ¢ visualizada
no ecra, para adicionar os itens pretendidos.

Adicionar Itens a uma Paleta

Uma vez criada a nova paleta a fase seguinte é a Adi¢do de Itens . Os Itens podem ser
adicionados de duas formas:

1. A partir da Biblioteca de Itens , adicionando Itens ja existentes

2. Criando itens novos.
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Adicionar Itens a uma Paleta da Biblioteca de Itens

Além da Biblioteca de Paletas , o IntelliTalk contém também uma Biblioteca de Itens que
possui itens predefinidos, permitindo-lhe adicionar itens novos que tenham sido criados.
Cada item possui um nome, e pode também conter uma imagem e ac¢des associadas. Se
pretender alterar as ac¢des dos itens copiados da Biblioteca de Itens , consulte a seccao
“Editar Itens de uma Paleta ” descrita mais a frente neste capitulo.

Adicionar Itens a uma Paleta da Biblioteca de Itens
Depois de ter atribuido um nome a uma paleta, utilize a barra de deslocamento ou as
teclas de deslocamento do cursor para percorrer a lista da Biblioteca de Itens .

Pode encurtar a sua consulta na lista, seleccionando a categoria (na listagem pendente) a
que pertence os itens que pretende adicionar ou escrevendo as primeiras letras do nome
do item.

Apbs ter seleccionado um item, clique em Adicionar . O item ser& adicionado a paleta.

O IntelliTalk permite-lhe definir quer a apresentacdo dos itens quer a sua ac¢do. Para
informacé&o detalhada consulte a sec¢cdo “Editar uma Accéo de um Item " descrita mais a
frente neste capitulo.

Criar Itens Novos

Um item deve ter um nome e pode conter uma imagem e uma ou mais accdes.
Atribuir um Nome a um ltem

1. Na caixa de texto Editar o Contetdo de uma paleta , clique na opcdo Novo Iltem . A

caixa de dialogo Editar Item € visualizada no ecrd. Atribua um nome, uma imagem e
accao.
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2. Escreva o nome do item

Ad

Se estiver a criar um item que ndo contenha imagem é visualizado na paleta 0 nome do
item. Para informacdo detalhada, consulte a descricdo do separador Visualizar na
seccdo “Caracteristicas dos Itens e das Paletas " descrita mais a frente neste
capitulo.

icionar uma Imagem a um ltem

Existem duas formas de adicionar uma imagem a um item:

1.
2.

Adicionar uma imagem da Biblioteca de Imagens do IntellTalk Il

Colar uma imagem de outra aplicacdo

Adicionar uma Imagem da Biblioteca de Imagens

1.

Na caixa de dialogo Editar Item, clique no icon Imagem para que este fique
seleccionado.

2. Seleccione a Biblioteca de Imagens no menu Editar.

3. Localize e seleccione a imagem utilizando a barra de deslocamento. Pode encurtar este
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processo escolhendo inicialmente uma categoria ou escrevendo as primeiras letras do
nome da imagem.

. Cliqgue em Colar
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Adicionar uma Imagem de Outra Aplicacao

1. Na caixa de didlogo Editar Item, clique no icon Imagem para que este fique
seleccionado.

2. Abra a aplicacdo que contem a imagem que pretende copiar.

3. Se estiver a utilizar uma versao para Windows do IntellTalk, pode colar uma imagem de
8 bits (256 cores), de 16 bits ou de 24 bits dentro de um documento. Abra a imagem
num Editor de Imagem tal como o MSPaint e guarde-a como uma imagem de 8, 16 ou
24 bits,

4. Seleccione a opcdo Copiar do menu Editar da aplicacdo que estiver a utilizar. A
imagem é copiada para a Area de Transferéncia do sistema operativo.

5. Seleccione Colar no menu Editar. A imagem € visualizada na caixa de didlogo Editar
ltem.

Trabalhar com Accbes

Um item tem uma ou mais ac¢cles associadas. As accbes de um item representam as
funcdes a que um utilizador normalmente acede de outras formas, tais como utilizando
menus, as teclas do teclado ou o rato. Quando um item que contem uma accao €&
seleccionado, esta € executada. Alguns exemplos de accdes desencadeadas por um item
sdo: seleccionar uma area de texto, a leitura de uma frase, o aparecimento de outra
paleta, etc.

Um item pode conter apenas uma ac¢do ou uma sequéncia de accbes, podendo neste
caso ser definida a ordem pela qual ocorrem.

O IntellTalk possui uma variedade de accdes predefinidas, permitindo ao utilizador usar a
imaginacao para criar itens que efectuem uma série de acontecimentos. Uma vez criado, a
accio pode ser modificada. E possivel modificar um item predefinido ou um que tenha sido
criado pelo utilizador.

Para uma descricdo de todas as ac¢fes disponiveis para os itens consultar o Apéndice B .

Editar uma Accédo de um Item

1. Na caixa de dialogo Editar Item , Clique no icone Accoes .
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2. Seleccione as accbes que pretende adicionar ao item na lista a esquerda de tipos de
accgOes disponiveis intitulada Acgbes Disponiveis . As escolhas para cada tipo sao
visualizadas na lista a direita.

3. Seleccione uma accéo e cligue em Adicionar . A accao escolhida é visualizada a frente
da palavra Adicionar . Algumas acc¢Oes necessitam que seja introduzida informacdo
adicional. Por exemplo: as acc¢Bes do tipo Texto necessitam que seja adicionado texto
para ser escrito. As acc¢des que requerem mais informacdo sdo seguidas por
paréntesis. Quando uma accao é adicionada, é-lhe pedido para introduzir a informacéao
necessaria.

4. Repita os passos de 1 a 3 até ter adicionado todas as accdes pretendidas.

5. Se os itens contém mais do que uma acc¢ao pode ter de alterar a ordem pela qual sédo
executadas, para isso tera de seleccionar a accdo que pretende mover e clique em
Para Cima caso pretenda que seja colocada acima na lista das ac¢gbes ou Para Baixo
caso pretenda que seja colocada mais abaixo na lista.

Definir a Disposicao dos Itens da Paleta

E possivel definir a disposicdo dos itens na paleta, quer adicionando-os segundo a
sequéncia pela qual sdo dispostos na paleta quer utilizando os botdes Para Cima e Para
Baixo da caixa de didlogo Editar Contetdo da Paleta .

Alterar a Ordem de um Item dentro de uma Paleta

1. Seleccione a opcéo Editar Paletas do menu Criar .

2. Da lista Paletas no Documento , seleccione o nome da paleta e clique em Editar
Paleta. A caixa de didlogo Editar o Contetdo da Paleta ¢é visualizada.

3. Da lista por baixo de Nome da Paleta , seleccione o nome do item que pretende mover.

4. Para mover um item para a esquerda (numa paleta que se encontre disposta
horizontalmente em cima ou em baixo no ecrd) ou para cima (numa paleta que se
encontre disposta verticalmente a direita ou a esquerda no ecrd) clique no botdo Para
Baixo tantas vezes quantas as necessérias.

Modificar o Aspecto dos Itens na Paleta

O IntelliTalk inclui varias opcbes que permitem alterar o aspecto dos itens ou de paleta
inteira. Utilize a funcdo Aspecto do Item para efectuar alteracbes no aspecto do item ou
Aspecto da Paleta para efectuar alteracdes no aspecto da paleta.
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E possivel definir para o Item: a imagem e o nome que € visualizado, a largura, as cores
de fundo, do texto e da imagem, o estilo do botdo, e o tipo de letra utilizado. Na fungao
Aspecto da Paleta pode indicar o numero de itens visualizados dentro da paleta.

Alterar o Aspecto do Item
1. Seleccione Editar Paletas do menu Criar .

2. Seleccione uma paleta e clique em Editar Paleta. A caixa de dialogo Editar o
Conteudo da Paleta é visualizada.

w

Seleccione um item e clique em Aspecto do Item . E visualizado no ecrd um conjunto
de separadores.

4. Clique no separador que contém as caracteristicas que pretende alterar.
5. Efectue as alteracoes e clique OK.

Caracteristicas dos Itens e das Paletas

Separador Visualizar

Opcéo Descricéo

Imagem E visualizado s6 a Imagem

Nome do Item E visualizado s6 o home do Item

Imagem e nome do Item E visualizado a imagem e o nome do ltem

Escondido N&o é visualizada nem a imagem nem o nome do ltem

Separador Largura

Opcéo Descri¢ao

Largura do Item Especifica a largura do Item. Ao mover o ponteiro para a
esquerda este torna-se mais quadrado, para a direita aumenta a
largura até 4 vezes a altura. Se pretender que a largura do item
seja determinada pelo tamanho do texto seleccione a opgéo
Ajustar ao Texto para que uma marca de seleccdo seja

visualizada
Espaco apés o Item Determina 0 espago entre os itens. Ao mover 0 ponteiro para a
esquerda o espago € reduzido, para a direita o espaco é
incrementado
Separador Cores
P —
Opcéo Descricéo
Fundo Especifica a cor do fundo.
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Texto Especifica a cor do texto

Imagem Altera a cor da imagem do Item

Separador Estilo do Botédo

I ———————————————
Opcéo Descri¢do

Plano Este estilo define um botéo sem relevo
Biselado Este estilo define um bot&o com relevo. E o estilo predefinido
Botéo de opgao Este estilo define que o botdo se mantenha “premido” até outro

item ser seleccionado

Separador Tipo de Letra

Opcéo Descri¢ao

Tipo de Letra Especifica o tipo de letra utilizado na visualizagdo do nome do
Item.
Tamanho do Tipo de Letra Especifica o tamanho do tipo de letra utilizado na visualizagdo do

nome do ltem

Estilo de Letra Especifica o estilo da letra (negrito ou italico) que é utilizado na
visualizagcao do nome.

Alterar o Aspecto da Paleta

Embora as fun¢des disponiveis na caixa de dialogo Aspecto da Paleta sejam similares as
encontradas na caixa de didlogo Aspecto do Item , as alteracdes efectuadas no em
Aspecto da Paleta ser&o aplicadas a toda a paleta.

A caixa de didlogo Aspecto da Paleta inclui um separador diferente da intitulado
Esquema . Este separador permite-lhe definir o tamanho da paleta e o nimero de itens
gue podem aparecer em cada linha.

Alterar o Aspecto do Item

1. Seleccione a opc¢éo Editar Paleta no menu Criar .

2. Seleccione a paleta e clique em Editar Paleta . A caixa de didlogo Editar o Contetdo
da Paleta é visualizado.

3. Cliqgue em Aspecto da Paleta . A caixa de didlogo Aspecto da Paleta ¢ visualizada.

4. Cligue no separador que contém as definicdes que pretende alterar.
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5. Efectue as alteracoes pretendidas e cligue em OK.

Caracteristicas das Paletas

Separador Esquema

Opcéo Descri¢édo

Numero de Itens por Linha Especifica o nimero de Itens que podem ser visualizados
numa linha

Tamanho da Paleta Aumenta ou diminui a largura e a altura de uma paleta, cujo

tamanho esta limitado pelo tamanho da janela e pela
localizagdo da paleta. Mover o ponteiro para a esquerda
torna a paleta mais pequena, para a direita torna-a maior.

Utilizar Sub-Paletas

Existem ocasides em que se torna util ter uma paleta que deixe de ser visualizada, sempre
gue ndo seja necessaria para a tarefa que se est4 a executar. Para ir de encontro a estas
necessidades o IntelliTalk permite-lhe criar paletas ramificadas. Esta capacidade de
ramificacdo estd disponivel num conjunto de accbes que sdo adicionadas aos itens
utilizando a caixa de dialogo Editar Iltem .

Quando um item que contém uma ou mais accdes é seleccionado tém lugar os seguintes
acontecimentos:

Uma determinada paleta é oculta no ecré (ac¢éo: Ocultar Paleta ).

Todas as paletas séo ocultas no ecra (accéo: Ocultar todas as Paletas ).

E visualizada uma determinada paleta (ac¢do: Mostrar Paleta ).

Uma paleta € oculta e outra é visualizada no seu lugar (accéo: Trocar Paleta ).

7

Um item é aleatoriamente seleccionado de uma determinada paleta (accéo:
Escolher Aleatoriamente de ).

Um item de uma determinada paleta é aleatoriamente desenhado. (acc¢éo:
Desenhar Aleatoriamente de ). O item da paleta sO6 volta a ser seleccionado
depois de todos os outros o terem sido.

As instrucdes seguintes sé podem ser executadas depois de se ter criado e dado um
nome a um item de uma paleta , tendo posteriormente aberto a caixa de dialogo Editar
Item.

Ocultar Paletas

Quando uma paleta ndo é necessaria para uma determinada actividade, pode ser oculta
bastando para isso que se inclua um item que contenha a ac¢édo Ocultar Paleta. As paletas
também podem ser ocultas do ecrda manualmente.
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Utilizar a ac¢céo Ocultar Paleta
1. Na caixa de didlogo Editar Item , clique no item Ac¢bBes e seleccione Paletas na lista
da esquerda por baixo de AcgBes Disponiveis

2. Seleccione Ocultar Paleta da lista da direita e cligue em Adicionar . A caixa de diadlogo
Ocultar Paleta é visualizada.

3. Seleccione a paleta que deve ser oculta quando o utilizador seleccionar o item e clique
em OK. A paleta seleccionada € visualizada na lista Ac¢bes do Item , precedida pelas
palavras Ocultar Paleta .

4. Verifigue se a localizacdo da accdo Ocultar Paleta na lista Acgbes do Item se
encontra no lugar apropriado relativamente as outras accdes do item (caso exista(m)
outra(s)). Faca as alteracbes necessarias na sequéncia da lista das accdes utilizando
os botbes Para Cima ou Para Baixo .

Ocultar Manualmente uma Determinada Paleta

1. Seleccione a opcdo Esquema das Paletas no menu Criar. A caixa de didlogo
Esquema das Paletas ¢ visualizada no ecra.

2. Da lista pendente Paleta Seleccionada seleccione a paleta que pretende ocultar. A
paleta ficara no documento destacada e a piscar.

3. Clique no quadrado de verificacdo da opcdo Ocultar Paleta para que uma marca de
seleccao seja visualizada.

Utilizar a ac¢do Ocultar Todas as Paletas

1. Na caixa de diadlogo Editar Item , cligue no item Ac¢des e seleccione Paletas na
lista da esquerda por baixo de Ac¢Bes Disponiveis.

2. Seleccione Ocultar Todas as Paletas da lista da direita e cligue em Adicionar . A
accao Ocultar Todas as Paleta é visualizada na lista Ac¢des do Item .

3. Verifique se a localizacdo da ac¢éo Ocultar Todas as Paletas na lista Ac¢Bes do Item
se encontra no lugar apropriado relativamente as outras acc¢des do item (caso exista(m)
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outra(s)). Faca as alteracbes necessarias na sequéncia da lista das accdes utilizando
os botdes Para Cima ou Para Baixo.

Ocultar Manualmente Todas as Paletas

1.

Seleccione Definicbes no menu Opgoes .

2. Clique no separador Paletas.

Clique no quadrado de verificacdo da opcdo Manter as Paletas Ocultas para que uma
marca de selec¢do seja visualizada.

. Para voltar a visualizar as paletas no Documento, clique no quadrado de verificacdo da

opc¢éao Ocultar Paleta para que a marca de seleccéo deixe de ser visualizada.

Mostrar uma Paleta

Utilize a accdo Mostrar Paleta para que uma paleta apareca ou desapareca, quando um
item de uma paleta visivel é seleccionado.

Utilizar a accao Mostrar Paletas

. Na caixa de dialogo Editar Item , clique no item Acc¢bes e seleccione paletas na

lista da esquerda por baixo de Ac¢des Disponiveis.

. Seleccione Mostrar Paletas da lista da direita e cligue em Adicionar . A caixa de

dialogo Mostrar Paleta é visualizada.

Seleccione a paleta que deve ser mostrada quando o utilizador seleccionar o item e
cligue em OK. A paleta seleccionada é visualizada na lista Ac¢des do Item , precedida
pelas palavras Mostrar Paleta .

Verifique se a localizagdo da accdo Mostrar Paleta na lista Accbes do Item se
encontra no lugar apropriado relativamente as outras accfes do item (caso exista(m)
outra(s)). Faca as alteracfes necessarias na sequéncia da lista das accdes utilizando
os botdes Para Cima ou Para Baixo.

Trocar Paleta

Utilize a accdo Trocar Paleta para criar um item que alterne a visualizacdo entre duas
paletas.

Utilizar a accao Trocar Paleta

Na caixa de didlogo Editar Item , clique no item Accdes e seleccione Paletas na
lista da esquerda por baixo de Accbes Disponiveis.

Seleccione Trocar Paletas da lista da direita e cliqgue em Adicionar .A caixa de dialogo
Trocar Paleta é visualizada.

Seleccione a paleta que deve aparecer quando o utilizador seleccionar o item e clique
em OK. A paleta seleccionada é visualizada na lista Ac¢des do Item , precedida pelas
palavras Trocar Paleta .
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4. Verifigue se a localizacdo da accdo Trocar Paleta na lista Acgbes do Item se encontra
no lugar apropriado relativamente as outras acc¢des do item (caso exista(m) outra(s)).
Faca as alteracGes necessarias na sequéncia da lista das acc¢des utilizando os botdes
Para Cima ou Para Baixo.

Seleccionar um Item Aleatoriamente de uma Paleta

1. Utilize a accdo Escolher Aleatoriamente de para que um item seja escolhido
aleatoriamente de uma determinada paleta. Um exemplo deste tipo de ac¢cédo pode ser
0 de uma paleta que contém itens que representam os seis lados de um dado.

2. Carregando num item de outra paleta intitulado “Lancar o Dado”, serd escolhido
aleatoriamente um item da paleta que contém os lados do dado.

Utilizar a ac¢do Escolher Aleatoriamente

1. Na caixa de didlogo Editar Item , clique no item Ac¢des e seleccione Paletas
na lista da esquerda por baixo de Acc¢des Disponiveis.

2. Seleccione Escolher Aleatoriamente da lista da direita e clique em Adicionar . A caixa
de dialogo Escolher Aleatoriamente € visualizada.

3. Da lista pendente Escolher Aleatoriamente seleccione a paleta cujos itens seréo
escolhidos aleatoriamente. Clique em OK.

4. Verifigue se a localizagc&o da accao Escolher Aleatoriamente na lista Acgbes do Item
se encontra no lugar apropriado relativamente as outras ac¢des do item (caso exista(m)
outra(s)). Faca as alteracbes necessarias na sequéncia da lista das accdes utilizando
os botbes Para Cima ou Para Baixo.

Alterar a Localizacdo de uma Paleta

Quando uma paleta € criada, € necessario especificar a localizacdo onde a paleta sera
visualizada no ecrd. No entanto, essa localizacdo poderd ser alterada sempre que
necessario. Existem quatro localizacdes no ecra: Na parte superior, ha parte inferior, no
lado esquerdo e no lado direito.

Mover uma Paleta para uma Diferente Localizacdo no  Ecra

1. Seleccione a opcado Esquema das Paletas no menu Criar. A caixa de dialogo
Esquema das Paletas ¢ visualizado no ecra.

52 Capitulo 2 — Trabalhar com Paletas



2. Da lista pendente Paleta Seleccionada seleccione a paleta que pretende mover. A
paleta ficard no documento destacada e a piscar. Se a paleta se encontrar oculta o
destaque é visualizado no local onde esta esta localizada.

3. Em Direccédo , cligue na posicdo pretendida. A paleta é movida para essa area do ecra.
Se ja existirem paletas nessa area, ela sera colocada na area disponivel mais préxima.

Alterar as Definicbes da Paleta

Existem algumas definicbes que podem ser alteradas, tais como, se todas as paletas no
documento se encontram ocultas, se serdo imprimidas no documento ou qual a cor de
fundo.

Alterar as Defini¢cdes das Paletas num Documento

1. Seleccione a opc¢ao Definicdes no menu Opcdes .

2. Cligue no separador Paletas.

3. Para ocultar todas as paletas, clique no quadrado de verificagdo da opcdo Manter as
Paletas Ocultas para que uma marca de seleccdo seja visualizada. Todas as paletas
permanecem ocultas até que a marca de seleccdo desta opcao seja retirada.

4. Para imprimir todas as paletas visiveis, clique no quadrado de verificacdo da opc¢ao
Imprimir Paletas para que uma marca de seleccao seja visualizada.
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5. Clique OK quando tiver terminado

Remover Paletas do Documento

Existem ocasifes em que uma paleta deixa de ser necessaria num documento, neste caso
podera retira-la do documento.

1. Seleccione a opcado Editar Paletas no menu Criar. A caixa de didlogo Paletas é
visualizada no ecré.

2. Seleccione uma paleta da lista paletas no Documento e cligue em Remover Paletas .

Editar Itens de uma Paleta

Para efectuar alteracbes num item j& existente, abra a caixa de didlogo Editar Item
directamente na &rea de trabalho premindo a tecla [Ctrl] e carregando em seguida com o
rato no item que se pretende editar. A caixa de didlogo Editar Iltem € aberta directamente,
podendo efectuar as alteracées no nhome, na imagem e nas ac¢des associadas.

E possivel remover quer um item de uma paleta, quer a sua imagem ou as suas acgoes.
1. Seleccione Editar Paletas no menu Criar.

2. Seleccione uma paleta e clique em Editar Paleta. A caixa de didlogo Editar o
Conteldo da Paleta é visualizada.

3. Seleccione um item e clique em Remover Item .

Remover uma Acc¢do ou uma Imagem de um Item da Palet a

Prima [Ctrl] e cligue com o rato no item da paleta. A caixa de didlogo Editar Item é
visualizada.
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Alternativamente,
1. Seleccione a opc¢ao Editar Paletas no menu Criar .
2. Seleccione uma paleta e cliqgue em Editar Paleta .

3. Seleccione um item e clique em Editar Item . A caixa de didlogo Editar Item ¢
visualizada.

4. Para remover a imagem, clique no icone Imagem. Prima [Ctrl]+ Xx.

5. Para remover uma accao, clique no icone Acgles , seleccione a ac¢ado que se pretende
remover na lista Accbes do Item e clique em Remover .

Para mais informacéo sobre a adicdo de uma nova imagem ou accao consulte a secgéo
“Criar Itens Novos” descrita anteriormente nesta capitulo.

Notas:
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Capitulo 3 — Trabalhar com as Bibliotecas de
Imagens, de Itens e de Paletas

O IntelliTalk possui um conjunto de bibliotecas que contém imagens , itens e paletas que
podem ser utilizadas nos documentos. E também possivel adicionar elementos novos a
estas bibliotecas.

A Biblioteca de Paletas contém paletas que podem ser facilmente adicionadas aos
documentos. Embora o IntelliTalk contenha um nimero de paletas predefinido, é possivel
adicionar paletas personalizadas.

A Biblioteca de Itens , contém um grande variedade de itens de paletas, que podem ser
adicionados as paletas.

Na Biblioteca de Imagens , sé sado visualizados os itens que possuam imagens
associadas. Utilize esta biblioteca para colar uma imagem directamente no documento ou
num item duma paleta.

A medida que o nimero de elementos da Biblioteca de Itens e de Imagens vai
aumentando, podera utilizar categorias para os organizar, de forma a facilitar a localizagéo
de um determinado item ou imagem.

Posteriormente, se alguns dos itens, imagens ou paletas ndo forem nunca utilizados,
podera apagé-los.

Visualizar a Biblioteca de Imagens

1. Seleccione a opcdo Biblioteca de Imagens do menu Editar. A caixa de dialogo
Biblioteca de Imagens ¢€ visualizada no ecra.

2. Utilize a barra de deslocamento para percorrer os elementos da biblioteca ou seleccione
uma categoria da lista pendente Categorias , para visualizar uma determinada categoria
de elementos.

Visualizar a Biblioteca de Itens
1. Seleccione a opc¢ao Editar Paletas no menu Criar .

2. Seleccione uma paleta e cligue em Editar Paletas . A caixa de dialogo Editar o
Conteudo da Paleta é visualizada no ecra.
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3. Na lista Biblioteca de Itens séo visualizados os itens da biblioteca. Utilize a barra de
deslocamento para percorrer os elementos da biblioteca ou seleccione uma categoria
da lista pendente, para visualizar uma determinada categoria de elementos.

Visualizar a Biblioteca de Paletas

1. Seleccione a opcéo Editar Paletas no menu Criar. Na lista Biblioteca de Paletas s&o
visualizadas as paletas que fazem parte da biblioteca.

2. As paletas que aparecem escritas a italico na lista sdo as predefinidas no IntellTalk II.
Qualquer das paletas que aparecem sem ser escritas a italico foram adicionadas a

biblioteca.

Utilizar A Biblioteca de Paletas para Partilhar Pal etas entre
Documentos

Na criacdo dos documentos, pode ser util incluir uma ou mais paletas predefinidas, ou
utilizar uma paleta personalizada em mais do que um documento.

Tome atencdo a que sempre que uma paleta € adicionada a Biblioteca de Paletas , os
seus itens sdo automaticamente adicionados a Biblioteca de Itens .

Adicionar uma Paleta a Biblioteca de Paletas

1. Abra o documento que contém a paleta que pretende adicionar a Biblioteca de
Paletas.

2. Seleccione a opcdo Editar Paletas no menu criar. A caixa de didlogo Paletas é
visualizada no ecra.
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3. Da lista Paletas no Documento , seleccione a paleta que pretende adicionar a
Biblioteca de Paletas .

4. Clique em Adicionar .

A paleta seleccionada é visualizada na lista Biblioteca de Paletas . O nome da paleta
aparece escrito sem ser a italico, diferenciando-a das bibliotecas predefinidas (cujo nome
aparece a italico).

Remover uma Paleta da Biblioteca de Paletas

1. Abra um documento do IntellTalk II.

2. Seleccione a opcao Editar Paletas no menu Criar. A caixa de didlogo Paletas é
visualizada no ecra.

3. Na lista Biblioteca de Paletas , seleccione o nome da paleta que pretende remover.
Se o botdo remover estiver indisponivel é porque foi seleccionada uma biblioteca
predefinida que ndo pode ser removida (encontra-se escrita a italico)

4. Clique em Remover Paleta.

Utilizar A Biblioteca de Itens para Partilhar Itens entre Paletas

Sempre que uma paleta seja adicionada a Biblioteca de Paletas , todos os itens dessa
paleta vao integrar a Biblioteca de Itens .

Os itens cujos nomes aparecem escritos a italico séo itens predefinidos do IntelliTalk. Nao
podem ser apagados da Biblioteca . Ao contrério, todos os itens cujo nome ndo aparece
escrito em italico, sdo itens que foram adicionados a biblioteca e que podem ser
apagados.

Tome atengdo, sempre que um item que contenha uma imagem é adicionado a Biblioteca
de Itens, a sua imagem é automaticamente adicionada a Biblioteca de Imagens

Adicionar um Item a Biblioteca de Itens

1. Abra o documento que contém o item que pretende adicionar a Biblioteca de Itens .

2. Seleccione a opcao Editar Paletas no menu Criar. A caixa de didlogo Paletas é
visualizada no ecra.

3. Seleccione a paleta que contém o item da lista Paletas no Documento e clique em
Editar Paleta . A caixa de didlogo Editar o Conteudo da Paleta ¢€ visualizada no ecra

4. Da lista da direita, por baixo de Nome da Paleta, seleccione o item que pretende
adicionar a Biblioteca de Itens.

5. Para incluir este item numa determinada categoria ( para facilitar a sua localizag&o),
seleccione a categoria na lista pendente Biblioteca de Itens.

6. Cligue em Adicionar .
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Remover um Item da Biblioteca de Itens
1. Abra um documento e seleccione a opgédo Editar Paletas no menu Criar. A caixa de
dialogo Paletas € visualizada no ecra.

2. Seleccione uma paleta da lista Paletas no Documento e cliqgue em Editar Paleta . A
caixa de didlogo Editar o Conteudo da Paleta ¢é visualizada no ecra.

3. Da lista Biblioteca de Itens , seleccione o item que pretende remover.

4. Se o botdo remover estiver indisponivel é porque foi seleccionado um item predefinido
gue ndo pode ser removido (encontra-se escrita a italico).

5. Clique em Remover Item.

Adicionar uma Imagem a Biblioteca de Imagens

A Biblioteca de Imagens s0 possui itens que contenham imagem. No entanto, para que a
imagem apareca na lista desta biblioteca, o item tem de ser adicionado a Biblioteca de
ltens. Nao se esqueca que pode escolher uma categoria para encontrar mais
rapidamente a imagem pretendida. Utilize a caixa de dialogo Catalogar Itens para
primeiro associar a imagem a uma categoria e sé depois adicion-la & Biblioteca de
Imagens .

Para mais informacédo sobre a utilizagdo de categorias, tais como Apagar, Adicionar ou
Renomear uma categoria, consulte a sec¢ao “Utilizar Categorias para Organizar Itens da
Biblioteca de Itens e da Biblioteca de Imagens”.

Adicionar uma Imagem de um Documento a Bibliotecad e Imagens

1. Abra um documento que contenha a imagem que pretende adicionar a Biblioteca.

2. Seleccione a opgéo Categorias de Itens no menu Criar. A caixa de didlogo Catalogar
Itens é visualizada no ecréa.

3. Na lista pendente Categorias Disponiveis seleccione Itens no Documento.

4. Percorra a lista até encontrar a imagem pretendida. Seleccione-a

5. Na lista pendente Categorias a Editar , seleccione uma categoria. A imagem sera
visualizada nesta categoria quer na Biblioteca de Imagens , quer na Biblioteca de
Itens.

6. Clique em Adicionar . Quando tiver terminado prima OK.
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Adicionar uma Imagem de outra aplicacdo a Bibliotec ~ a de imagens

1. Abra o programa que contém a imagem que pretende copiar.

2. Se estiver a utilizar um computador Windows, podera colar uma imagem com 8, 16 ou
24 bits dentro de um documento do IntelliTalk. Abra a imagem num Editor de Imagem
tal como por exemplo o MSPaint e guarde-a com o numero de bits pretendido.

3. Seleccione a opgéo Copiar na aplicagdo que estiver a utilizar. A imagem é copiada para
a area de transferéncia do sistema operativo.

4. Volte ao programa IntelliTalk e seleccione a op¢&o Colar no menu Editar. A caixa de
dialogo Editar Item € visualizada.

5. Escreva 0 nome do item na caixa de texto Nome do Item e clique em OK.

6. Seleccione a opcao Categorias de Itens no menu Criar. A caixa de didlogo Catalogar
Itens é visualizada no ecra.

7. Da lista pendente Categorias Disponiveis, seleccione Itens no Documento.
8. Percorra a lista até encontrar a imagem e seleccione-a.

9. Na lista pendente Editar Itens seleccione uma categoria. A imagem sera visualizada
nesta categoria na Biblioteca de Imagens e na Biblioteca de Itens.

10. Cliqgue em Adicionar . Quando tiver terminado de adicionar as imagens cligue em
OK.

Utilizar Categorias para Organizar os Itens na Bibl ioteca de Imagens e na
Biblioteca de Itens

Quando se estd a utilizar a Biblioteca de Itens e de Imagens, a utlizacdo da lista
pendente Categorias , auxilia a procura de itens e torna-a mais rapida. Incluir itens numa
categoria é uma forma simples de organizar o seu trabalho.

O IntelliTalk possui varias categorias predefinidas, no entanto, é possivel criar categorias
personalizadas.

Adicionar ou Remover Itens de uma Categoria

Quando se adiciona ou quando se apaga um item de uma determinada categoria, esse

facto ndo afecta a sua permanéncia na Biblioteca de Itens ou na Biblioteca de Imagens
As categorias consistem apenas huma forma de organizar os itens. Remover um item de
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uma Categoria ndo implica remové--lo da Biblioteca de Itens ou da Biblioteca de
Imagens .

Adicionar itens a uma Categoria

1. Seleccione a opcéo Categorias de Itens no menu Criar. A caixa de dialogo Catalogar
Itens é visualizada.

BN

2. Use a lista pendente Categorias a Editar para seleccionar a categoria a qual se
pretende adicionar o item. Se ndo existir nenhuma categoria, € possivel criar uma nova.
Os passos sdo descritos na seccdo “Criar uma Categoria Nova " descrita mais a frente
nesta capitulo.

3. Utilize a lista pendente Categoria Disponiveis para escolher a categoria na qual o item
a adicionar se encontra.

4. Na lista Categorias Disponiveis , seleccione o item que pretende adicionar a categoria
seleccionada no passo 2.

5. Clique em Adiciona r. O item seleccionado aparecera entre 0os outros itens listados na
Categoria a Editar .

6. Repita os passos 2 a 5 se pretender adicionar outros itens a mesma ou a outra
categoria diferente.

Remover Itens de uma Categoria

1. Seleccione Categorias de Itens no menu Criar. A caixa de didlogo Catalogar Itens é
visualizada no ecra.

2. Na lista pendente Categoria a Editar seleccione a categoria que pretende remover.

3. Seleccione o item pretendido e clique em Remover .

Se o botdo Remover nédo se encontrar disponivel, € porque o item seleccionado pertence
a uma categoria predefinida. Esses itens ndo podem ser removidos.

Criar as Proprias Categorias

A medida que os elementos da Biblioteca de Itens e de Imagens vai aumentando,
podera criar novas categorias para organizar melhor os itens.

Esta seccdo explica como criar categorias novas, ou como apagar ou alterar o nome a
uma categoria ja existente.
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Criar uma Categoria Nova

1. Seleccione a opgao Categorias de Itens no menu Criar .

2. Clique em Definir Categorias . A caixa de dialogo Definir Categorias € visualizada no
ecra.

3. Cliqgue em Nova Categoria . A caixa Nova Categoria € visualizada no ecra.

4. Escreva um nome para essa categoria.

5. Cligue OK para fechar a caixa de didlogo. O nome da categoria acabada de ser criada
aparece escrito (sem ser a italico) na lista da caixa de didlogo Definir Categorias ,
escrita sem a itélico, para a diferenciar das categorias predefinidas.

Alterar o nome de uma Categoria

1. Seleccione a op¢ao Categorias de Itens no menu Criar .

2. Cligue em Definir Categorias . A caixa de diadlogo Definir Categorias é visualizada no
ecra.

3. Seleccione a categoria a que pretende alterar o nome e cligue na opcdo Mudar o
Nome. Se esta opcdo ndo se encontrar disponivel , a categoria seleccionada é
predefinida, e ndo se pode mudar o nome.

Apagar uma Categoria

1. Seleccione a op¢ao Categorias de Itens no menu Criar .

2. Cligue em Definir Categorias . A caixa de diadlogo Definir Categorias é visualizada no
ecra.
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3. Seleccione a categoria que pretende apagar e clique na opgdo Apagar . Se esta opgao
nao se encontrar disponivel , a categoria seleccionada é predefinida, e ndo se pode
mudar o0 nome.

Notas:
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Capitulo 4 — Utilizar Grelhas no IntelliTalk

O IntelliTalk foi concebido para poder trabalhar com o IntelliKeys, uma alternativa ao
teclado, ideal para utilizadores que tenham dificuldade em utilizar um teclado tradicional.

O IntelliTalk permite-lhe criar grelhas para o IntelliKeys a partir das paletas que fazem
parte do documento. No entanto é necessario ter o programa Overlay Maker instalado no
seu computador. As grelhas criadas na opc¢do Criar Grelha do menu IntelliKeys do
IntelliTalk sdo automaticamente anexadas ao documento que se encontra aberto, isto €,
as grelhas sé&o automaticamente enviadas para o IntelliKeys sempre que um documento
se encontrar aberto.

As grelhas anexadas a um documento podem ser visualizadas no menu IntelliKeys; o
nome das grelhas anexadas que foram mais recentemente enviadas para o IntelliKeys
aparece com uma marca de verificacao.

Podem ser abertos mais do que um documento ao mesmo tempo, no entanto s6 um
documento de cada vez se encontra activo. Quando se utiliza o menu Ver para trocar a
visualizacdo de um documento para outro que possua grelhas anexadas, € visualizada a
mensagem de que foi enviada uma grelha. Esta grelha enviada € a que contém uma
marca de verificagdo no menu IntelliKeys.

Se uma grelha € utilizada frequentemente e ndo a pretende anexar a nenhum documento,
ela pode ser enviada manualmente: seleccionando a opcdo Enviar Grelha no menu
IntelliKeys. Uma grelha enviada desta forma apenas estd anexa ao documento enquanto
este estiver aberto ou activo. Quando precisar de enviar novamente esta grelha tera de ser
reenviada.

A pasta Grelhas, localizada na pasta do IntelliTalk, contém varios ficheiros de grelhas.
Pode imprimi-las no programa Overlay Maker ou no Overlay Printer .

Este capitulo explica como criar grelhas a partir das paletas de um documento do
IntelliTalk, como anexar grelhas a um documento e como desanexa-las, caso necessario.

Criar Grelhas a Partir das Paletas de um Documento

A opcdo Criar Grelha no menu IntelliKeys , permite-lhe criar grelhas utilizando as paletas
presentes num documento. Alternativamente, caso se adeque melhor as necessidades do
utilizador, pode-se editar uma grelha no programa Overlay Maker. Uma vez guardada a
grelha, esta € anexada ao documento, isto é, sempre que abrir o documento a grelha é
enviada automaticamente. E possivel anexar mais do que uma grelha a um documento,
embora sé uma esteja activa de cada vez.

Tome atencdo, sempre que criar uma grelha, alterar o nome a itens de uma paleta
existente, criar itens novos ou apagar itens de uma paleta € necessario refazer a grelha
utilizando as seguintes instrucdes:

1. Abrir o documento que contém as paletas com as quais pretende construir a grelha.

2. Seleccione a opcéo Criar Grelha no menu IntelliKeys. A caixa de didlogo Criar Grelha
€ visualizada no ecra
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3. Na lista Seleccionar Paletas , cliqgue no quadrado de verificacdo das paletas que
pretende incluir na grelha para que uma marca de verificacdo seja visualizada.

Por definicdo, s6 as paletas que se encontram actualmente visiveis no documento séo
seleccionadas.

4. Para incluir nas teclas das grelhas a imagem dos itens, cligue no quadrado de
verificacdo da opcdo Imagens nas Teclas para que uma marca seja visualizada.
Quando esta opcéo ndo se encontra activa sé os homes dos itens sédo visualizados nas
teclas da grelha.

5. Se for utilizada uma grelha de protecc¢ao, clique no quadrado de verificacdo da opc¢éo
Ajustar a Grelha de Proteccdo para que uma marca seja visualizada. Apds a grelha
ter sido criada, as teclas serdo organizadas de forma a caberem na grelha.

Se 0 numero de teclas esta situado entre duas grelhas de protecc¢do, as teclas serdo
organizadas utilizando a grelha de proteccdo que contém maior nimero de buracos. No
entanto, pode utilizar o programa Overlay Maker para alterar o lugar das teclas. Para
informacg&o adicional, consulte a seccdo “Editar uma Grelha ” descrita mais a frente
neste capitulo.

6. Se estiver a utilizar um manipulo seleccione, na caixa de dialogo Criar Grelha , a opgéo
Varrimento Automético ou Varrimento Passo-a-Passo . Salte este passo caso a
opcéao de varrimento ndo seja necessaria.

7. Cliqgue em OK. A caixa de didlogo é visualizada para se introduzir o nome e se gravar a
grelha.

8. O nome predefinido € o0 nhome do documento ao qual a grelha esta anexada. Para
atribuir um nome diferente escreva-o na caixa de texto Nome do Ficheiro .

9. Por definicdo, os ficheiros das grelhas sdo guardados na pasta Grelhas, para que o
IntelliTalk os possa encontrar facilmente, mesmo que se tenha alterado a localizacéo
original do documento. No entanto, se pretender guarda-lo noutra pasta, altere a
localizacdo da caixa de texto Guardar em . Clique Guardar.

Apos ter guardado, o Overlay Maker é iniciado e o ficheiro da grelha é visualizado.
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10. Antes de imprimir a grelha no Overlay Maker, seleccione a orientacdo e o tamanho
do papel apropriados.

11. Feche a grelha e saia do programa Overlay Maker. Volte ao documento do
IntelliTalk e seleccione o menu IntelliKeys . O nome da grelha acabada de criar é
visualizada na parte inferior do menu por ter sido anexada automaticamente ao
documento.

Utilizar uma Grelha Criada num Documento noutro Doc umento

E possivel utilizar uma grelha criada num documento noutro documento diferente, no
entanto, as paletas utilizadas para construir a grelha devem estar incluidas no outro
documento. A forma mais facil de o conseguir é adicionar as paletas do documento
original & Biblioteca de Paletas e em seguida adicionar as paletas da Biblioteca de
Paletas ao documento no qual ir4 utilizar a grelha.

Utilizar uma Grelha Construida num Documento Criado numa
Versao Anterior do IntelliTalk

As grelhas construidas para serem utilizadas numa versdo anterior do IntelliTalk podem
ser utilizadas no IntelliTalk. Apenas é necessario abrir o documento no IntelliTalk e anexar
a grelha. Para mais informacdo consulte a seccdo “Enviar uma Grelha” e “Anexar e
Desanexar Grelhas a um Documento” descritas mais a frente neste capitulo.

Editar uma Grelha

Para efectuar alteracdes numa grelha, tem de se utilizar o programa Overlay Maker. Neste
programa pode-se fazer alteraces tais como modificar a posicdo das teclas ou alterar a
cor e o tipo de letra.

Utilizar o IntelliTalk para Abrir uma Grelha paras  er Editada

1. Abra o documento que contém a grelha que pretende alterar e seleccione a opc¢éo
Anexar/Editar Grelha no menu IntelliKeys . A caixa de didlogo Anexar /Editar Grelhas
é visualizada no ecra.

2. Da lista Ficheiros de Grelhas , seleccione a grelha que pretende editar e clique em
Editar . O programa Overlay Maker sera iniciado e o ficheiro de grelha € aberto.

3. Depois de ter efectuado as alteracdes necessarias, imprima a grelha, grave-a e feche-
a.
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Adicionar Mais Teclas a uma Grelha

Para além das teclas geradas automaticamente para uma grelha, € possivel manualmente
inserir teclas adicionais. Utilizando o nome do item, pode criar teclas que correspondam
aos itens de uma paleta no documento. Por exemplo, pode querer incluir um item de uma
paleta sem a incluir toda.

Utilizando os métodos habituais do Overlay Maker, € possivel criar teclas que insiram o
texto escrito nas teclas.

Criar uma Tecla de Grelha que Corresponda a um Item  de uma Paleta

1. Se a grelha ndo se encontra aberta, seleccione a opgédo Anexar/Editar no menu
IntelliKey . A caixa de didlogo Anexar/Editar Grelha é visualizada no ecré.

2. Seleccione a grelha pretendida e clique em Editar. O programa Overlay Maker é
iniciado e o ficheiro da grelha aberto.

3. Utilize os métodos habituais do Overlay Maker para criar uma tecla nova e com a tecla
seleccionada, seleccione a opcdo Editar Conteudo no menu Teclas. A caixa de
dialogo Conteudo da Tecla é visualizada no ecra.

4. Apague a frase [Igual a Legenda ], porque o conteldo da tecla a inserir corresponde ao
item da paleta.

5. Adicione o conteudo das teclas necessérias a caixa de didlogo Contelddo da Tecla .
Escreva [Tecla de Funcdo 12 Jnome do item [Enter][Sem repeticéo |

Se ndo souber o nome do item, volte para o documento do IntelliTalk, prima a tecla [Ctrl] e
cligue no item pretendido com o rato. A caixa de didlogo Editar Item é visualizada.
Consulte o conteldo da caixa de texto Nome do Item , o nome visualizado € o nhome do

item que tem de escrever no conteudo da tecla de grelha.

Anexar e Desanexar uma Grelha

As grelhas criadas através da opcao Criar Grelha do IntelliTalk sdo automaticamente
anexadas ao documento que se encontra aberto, mas pode também anexa-las a outro
documento, da mesma forma, poderd desanexéa-las de um documento.

Anexar Grelhas a um Documento

1. Abra o documento ao qual pretende anexar a grelha.
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2.

3.
4.

Seleccione a opcdo Anexar/Editar Grelha no menu IntelliKeys . A caixa de dialogo
Anexar/Editar Grelha é visualizada no ecra.

Clique em Anexar

Na caixa de dialogo que é visualizada, seleccione a grelha e clique em Abrir . O nome
da grelha aparece na lista Ficheiros de Grelha pois a grelha encontra-se agora
anexada ao documento.

O nome da grelha é também visualizado na parte inferior do menu IntelliKeys.

Remover uma Grelha Anexada a um Documento

. Abra o documento ao qual pretende remover a grelha.

Seleccione a opcdo Anexar/Editar Grelha no menu IntelliKeys . A caixa de dialogo
Anexar/Editar Grelha é visualizada no ecra.

Da lista Ficheiros de Grelha , seleccione a grelha que pretende desanexar do
documento.

Clique em Remover .

Enviar Grelha para o IntelliKeys

Ao anexar uma grelha a um documento sempre que esse documento € aberto a grelha é
enviada para o IntelliKeys, no entanto pode pretender enviar outra grelha que nao esteja
anexada a esse documento.

As instrucbes seguintes explicam como enviar uma grelha para o IntelliKeys a partir de um
documento aberto.

1.

o &~ DN

Abra o documento para o qual pretende enviar a grelha
Seleccione a opc¢éo Enviar Grelha no menu IntelliKeys .

Na caixa de dialogo visualizada seleccione a grelha pretendida.
Clique em Abrir.

E visualizada uma mensagem perguntando-lhe se pretende anexar essa grelha ao
documento que se encontra aberto. Clique em Sim se pretender anexa-la. E visualizada
outra mensagem indicando-lhe que a grelha foi enviada. O nome da grelha é
visualizado na parte inferior do menu IntelliKeys.
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Imprimir uma Grelha

Se pretender imprimir uma grelha devera utilizar os programas Overlay Maker ou Overlay
Printer. Se ndo possuir o Overlay Maker, podera imprimir as grelhas usando o Overlay
Printer. Esta é a forma de imprimir as copias das grelhas que séo fornecidas com o
IntelliMathics ou de imprimir grelhas de outras proveniéncias. O Overlay Printer esta
incluido no CD do IntelliMathics como sendo um programa em separado. E necessario
proceder a sua instalacdo, caso o pretenda utilizar.

Utilizar o Overlay Printer para imprimir uma grelha

1. Insira o CD do IntelliTalk na unidade de leitura.

2. Faca um duplo clique em Meu computador para visualizar o seu contetudo.
3. Seleccione o icone do CD do IntelliTalk.
4

. Cliqgue no bot&o direito do rato e seleccione a opg¢do Abrir no menu apresentado. O
conteudo do CD do IntelliTalk é visualizado. (Também podera escolher a opcao
Explorar para visualizar o conteido do CD noutro formato.)

o

Faca um duplo clique na pasta Utilitarios. O conteudo da pasta € apresentado.
6. Faca um duplo clique na pasta Overlay Printer para ver o seu conteudo.

7. Faca um duplo clique no ficheiro setup.EXE para instalar o programa. Siga as
instrucdes que vao sendo apresentadas no ecra.

8. Uma vez instalado o Overlay Printer, seleccione Programas/IntelliTools/
Software/Overlay Printer no menu Inicio. O programa Overlay Printer inicia e a caixa
de didlogo Abrir (open) é apresentada.

9. Navegue até a grelha desejada, seleccione-a, e clique em Abrir (Open).

10. Seleccione Imprimir (Print) no menu Ficheiro (File). Escolha a orientagdo
paisagem e o tamanho de papel Legal.

11. Quando acabar de imprimir, seleccione Sair (Exit) no menu Ficheiro (File) para
terminar o Overlay Printer.

Notas:
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Capitulo 5 — Utilizar o IntelliTalk com um Manipulo

O IntelliTalk foi concebido para ser utilizado através de varrimento no ecrd, permitindo que
os utilizadores que possuam um manipulo possam aceder as paletas visiveis no ecra.

Existem duas formas de executar o varrimento: através de manipulos ou através do
teclado tradicional ou do rato.

Existem dois tipos de varrimento: o Varrimento automatico e o Varrimento passo-a-passo.

Quando se esta a utilizar o modo de Varrimento Automatico , o mesmo manipulo é usado
para executar o varrimento e para seleccionar os itens pretendidos.

Quando se esta a utilizar o modo de Varrimento Passo-a-Passo séo utilizados dois
manipulos. O primeiro manipulo executa o varrimento para a frente enquanto o segundo
selecciona os itens pretendidos. Uma outra opgéo de varrimento € executada através do
teclado ou do rato.

Se estiver a utilizar o IntelliKkeys como manipulo, pode facilmente programa-lo para criar
uma grelha dentro do IntelliTalk.

Se estiver a utilizar outro interface que nao seja o IntelliKeys tera de o programar.

Utilizar o IntelliKeys como um Manipulo

Siga as instrucbes descritas na seccao Criar Grelhas a Partir das Paletas de um
Documento . Certifique-se que seleccionou uma das seguintes opcdes: Varrimento
Automatico ou Varrimento Passo-a-Passo.

Utilizar um Manipulo Programavel em vez do IntelliK  eys

Para executar o Varrimento Automatico , caso esteja a utilizar um computador Windows,
use as teclas [Ctrl] + [Enter].

Para executar o Varrimento Passo-a-Passo , programe o manipulo 1 [Ctrl]+[Seta Direita ]
e 0 manipulo 2 [Ctrl] + [Seta Baixo ].

Utilizar o Varrimento através do Teclado ou do Rato

Devido ao facto deste tipo de varrimento requerer a utilizagdo do teclado tradicional ou
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do rato, estes dispositivos ndo poderdo ser utilizados normalmente até se ter abandonado
0 modo Varrimento por Teclado ou Rato.

Quando este tipo de varrimento se encontra activo, o teclado ou rato encontram-se
destinados a executar o varrimento. E visualizado a direita na barra de menu um icone
indicando-lhe que o modo de varrimento por teclado ou por rato se encontra activo. Prima
[Esc] para abandonar este modo de varrimento e devolver as fungdes normais ao teclado
e ao rato.

Se se encontrar no modo de Varrimento Automatico , terd de premir a tecla de [Esc] duas
vezes consecutivas para abandonar o modo de varrimento por teclado ou rato.

Activar o modo de varrimento por teclado ou Rato

1. Seleccione a opgao Varrimento no menu Opgodes . Alternativamente prima as teclas
[Ctrl] e posteriormente.

2. A caixa de dialogo Varrimento ¢€ visualizada no ecra.

3. Para usar o rato para executar o varrimento automatico seleccione a op¢ao Rato. Para
usar o teclado para executar o Varrimento Automatico ou Passo-a-Passo seleccione
a opcgéao Teclado .

Se seleccionar a opcdo Rato, o teclado funciona normalmente mas ao clicar no rato
activado o modo de Varrimento Automético . Se clicar uma segunda vez no rato
seleccionado o item pretendido.

D D

Se seleccionar a opc¢éo Teclado, o rato funciona normalmente, mas as teclas definidas
sdo dedicadas a execucao do varrimento: O (zero) volta atrds no varrimento , 2 executa o
varrimento para a frente , 3 selecciona o item pretendido e 1 ou [Barra de Espacos |
funcionam como teclado de varrimento automatico.

Preferéncias de Varrimento

O IntelliTalk possui um conjunto de op¢des que lhe permitem alterar certos aspectos do
varrimento para melhor satisfazes as preferéncias do utilizador.
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Sons de Varrimento
Escolha uma destas opc¢des para especificar, caso pretenda som, qual o som utilizado no
varrimento. A opcéo predefinida € Sons de varrimento predefinidos

Falar durante o Varrimento — Os nomes dos itens de uma paleta séo ditos quando esta é
varrida. Quando as paletas contém mais do que uma linha ou coluna, sdo falados os
nomes do primeiro e do ultimo item de cada linha ou coluna .

Sons de Varrimento Predefinidos — E ouvido um som de cada vez que um item da
paleta é varrido.

Sem sons de Varrimento — Nao é ouvido nenhum som nem é dito o nome do item,
durante o varrimento dos itens.

Reiniciar o Varrimento a Partir de

Escolha uma destas opcdes para definir o local a partir do qual o varrimento € reiniciado

depois de se ter efectuado uma seleccdo. A opcdo predefinida € Do Ultimo item
seleccionado .

Do topo — Recomeca o varrimento na primeira paleta ou grupo de paletas.

Do ultimo Item Seleccionado — Recomeca o varrimento a partir do mesmo item que foi
anteriormente seleccionado.

Do proximo Item - Recomecga 0 varrimento no item a seguir ao que foi anteriormente
seleccionado.
Cor de Varrimento

Define qual a cor da execucéo do varrimento.

Aviso Intermitente de Varrimento

Quando seleccionada esta opg¢éo torna o destaque do varrimento intermitente, quando se
varre uma area do ecra. Por definicdo esta opcao encontra-se desactivada.

Varrimento Automatico

Quando esta opcao se encontra activa, o varrimento quando é iniciado, depois de se ter

seleccionado um item ,é feito no modo automatico. Quando esta opg¢do ndo é
seleccionada o varrimento é executado do seguinte modo: ao carregar no manipulo o
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modo de Varrimento Automético € seleccionado, carregando no manipulo a seguir é
efectuada uma seleccdo, e, em seguida quando carregado o manipulo, € retomado o
Varrimento Automatico . Prima [Esc] para abandonar o modo de varrimento automatico.
Esta opc¢dao por definicdo encontra-se inactiva.

Velocidade de Varrimento

Esta opcdo define a velocidade a qual o varrimento é efectuado. Mova o0 ponteiro para a
esquerda se pretender uma velocidade lenta ou para a direita caso deseje torna-la mais
rapida.

Numero de Ciclos antes de Parar o Varrimento

Define o numero de vezes que as paletas sdo varridas se nenhuma seleccédo for
efectuada.

Notas:
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Capitulo 6 - Criar Modelos Personalizados

Um modelo é um documento que foi guardado de forma a que sempre que for aberto é
um coépia desse documento que é aberta. Sempre que for criado um modelo tem de se
atribuir um nome e tem de ser guardado tal como outro documento qualquer.

Quando se cria um modelo personalizado, sdo definidas quais as paletas que se
encontram disponiveis, qual o texto que deve aparecer no documento (caso exista texto),
guanta informacdo € visualizada ao mesmo tempo no ecrd, se € utilizado campos de
resposta ou texto bloqueado, etc.

Os modelos criados sao colocados em areas de assunto de forma a estarem organizados.
As areas de assunto que o IntelliTalk contém s&o: Documentos em Branco, Linguagem,
Ciéncias, Matemética e Estudos Sociais. Os modelos podem ser colocados numa destas
areas predefinidas ou poderao ser criadas areas novas. No entanto, ndo pode ser alterado
0 nome ou apagada nenhuma area predefinida. As areas criadas pelo utilizador podem ser
renomeadas ou apagadas.

Este capitulo indica como criar modelos a partir de um documento j& existente, assim
como indica como criar , alterar o nome ou apagar areas de assunto

Guardar um Documento como Modelo
1. Abra o documento que foi guardado como modelo.

2. Seleccione a op¢do Guardar Como no menu Ficheiro . A caixa de dialogo Guardar
Como é visualizada no ecra.

3. Clique no separador Modelo .

4. Escreva um nome na caixa de texto Guardar Como .

5. Na lista pendente Tema seleccione a area na qual pretende guardar o documento. A
area de assunto seleccionada nesta opcdo é a mesma area que tem de ser
seleccionada quando se abre um modelo através da opc¢ao Abrir no menu Ficheiro .

6. Se ndo existir nenhuma area de assunto adequada ao documento, pode criar uma
nova. Siga as instru¢des no capitulo Criar uma Nova Area de Assunto  descrito mais &
frente neste capitulo.

Cliqgue em Guardar ou se pretender guardar este modelo noutra localizacdo, clique em
Guardar Noutra Localizacdo , percorra as pastas e cliqgue em Guardar quando tiver
encontrado a localizagéo pretendida.
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Editar um Modelo ja Existente

1. Seleccione a opgdo Abrir no menu Ficheiro . A caixa de didlogo Abrir Documento €
visualizada no ecré.

Clique no separador Modelo .
Seleccione a area apropriada da lista pendente Tema

Seleccione o modelo e clique em Abrir . E visualizada uma cépia sem titulo do modelo.

a > W

Depois de proceder as alteracbes, siga as instru¢Bes descritas na seccao anterior
“Guardar um Documento como Modelo”

Se pretender substituir a versdo anterior deste modelo pela versdo mais recente,
certifique-se de que escreve exactamente o0 mesmo nome na caixa de texto Guardar
Como. Cligue em Guardar . E visualizada uma mensagem perguntando-lhe se pretende
substituir o modelo com 0 mesmo nome ja existente.

Se pretender manter a versdo anterior deste modelo intacta, atribua um nome diferente do
original ao modelo actualizado.

Apagar um Modelo ja Existente

1. Seleccione a opgdo Guardar Como no menu Ficheiro . A caixa de dialogo Guardar
como ¢ visualizada no ecra.

2. Clique no separador Modelo .
3. Seleccione a area apropriada da lista pendente Tema

4. Na lista Modelos Guardados , seleccione um modelo e clique na opcdo Apagar. E
visualizada uma mensagem de confirmacdo para a eliminacdo do modelo. Clique em
Sim.

Criar uma Nova Area de Assunto

1. Seleccione a opgdo Guardar Como no menu Ficheiro . A caixa de dialogo Guardar
Como ¢ visualizada no ecra.

2. Clique no separador Modelo .

3. Clique em Editar Areas de Assunto . A caixa de didlogo Modelo de Areas de Assunto
é visualizada no ecra.

4. Clique na opcdo Nova Area de Assunto . A caixa de dialogo Nova Area de Assunto é
visualizada no ecré.
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5. Escreva um nome e cligue em OK. A nova area de assunto sera visualizada na lista
pendente Tema.

Alterar o Nome ou Apagar uma Area de Assunto

1. Seleccione a opcdo Guardar Como no menu Ficheiro . A caixa de dialogo Guardar
Como é visualizada no ecra.

2. Cligue no separador Modelo .

3. Clique em Editar Areas de Assunto . A caixa de didlogo Modelo de Areas de Assunto
€ visualizada no ecra.

4. Seleccione a area de assunto que pretende renomear ou apagar.

5. Para alterar o nome clique na op¢do Mudar o Nome da Area de Assunto . A caixa de
didlogo Mudar o Nome da Area de Assunto € visualizada no ecra.

6. Escreva o novo nome e cliqgue em OK.

Para apagar uma area de assunto ja existente, clique na opgéo Apagar Area de Assunto
E visualizada uma mensagem confirmando a eliminagéo da categoria seleccionada. Clique
Sim para apaga-la.

Cliqgue em OK

Se a opcdo Apagar nao se encontrar disponivel, € porque existem modelos guardados
nessa area. E necessario primeiro apagéa-los antes de poder apagar a categoria que 0s
contém.
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Capitulo 7 — Partilhar Documentos, Modelos e
Grelhas

Este capitulo explica como copiar documentos, modelos e grelhas de um computador para
outro. E de notar que as instrucdes de partilha de documentos diferem ligeiramente das
instrucdes de partilha de modelos, e que para utilizar uma grelha criada num computador
Macintosh ou num computador Windows é preciso usar primeiro o programa IntelliTools
Converter.

Copiar um Documento para um Disco ( ou outro perifé rico)
1. Abra o IntelliTalk, no computador para o qual pretende copiar o documento.

2. Seleccione a opcao Abrir no menu Ficheiro, cligue no separador Documento ,
seleccione o documento e cligue em Abrir .

3. Seleccione a opcdo Guardar Como no menu Ficheiro , e clique em Guardar Noutra
Localizacéo .

4. Na caixa de dialogo escreva o nome do documento, seleccione a localizacao (drive de
disquete ou outra) e clique em Guardar .

5. Se o0 documento contiver grelhas, abra o menu IntelliKeys e verifigue os nomes das
grelhas que sdo visualizadas na parte inferior. Continua no Se o documento nédo
contiver grelhas o processo esta terminado.

6. passo 5.

7. Abra a pasta do IntelliTalk. Os utilizadores do Windows terdo de localizar no disco a
pasta Itools , abri-la e s6 depois abrir a pasta IntelliTalk.

8. Abrir a pasta Grelhas que contém as grelhas. Se estiver a copiar uma grelha de um
computador Windows para um computador Macintosh, salte para o passo 9. Para
copiar uma grelha de um computador Macintosh para um computador Windows,
continua no passo 7.

9. Se ja tiver instalado no seu computador o programa IntelliTools Converter continue no
passo 8. Caso contrario, consulte o manual do utilizador do IntelliTools Converter.

10. Localize a grelha e arraste-a para o icone do IntelliTools Converter
Alternativamente, clique duas vezes sobre o icone do programa, seleccione a grelha e
cliqgue em Abrir .

11. A grelha é convertida num ficheiro com a extens&o .oms e é colocada na Area de
trabalho do computador.

12. Localize a(s) grelha(s) pretendidas e execute a cOpia para o dispositivo pretendido.

Copiar um Documento para Outro Computador

1. Abra o IntelliTalk no computador para o qual pretende copiar o documento.
2. Seleccione a opcao Abrir no menu Ficheiro .

3. Seleccione a opcéo Outra Localizacao

4. Seleccione a drive de destino e 0 documento que pretende copiar.
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5. Clique em a opcéo Abrir . Guarde o documento.

6. Seleccione a opcado Guardar Como no menu Ficheiro e clique no separador
Documento .

7. Seleccione o grupo (e o utilizador, se necessario). Se pretender atribuir um nome
diferente, escreva-o na caixa de texto Guardar Como . Clique em Guardar .

8. Para guardar um documento noutra localizacdo clique em Outra Localizagéo ,
seleccione a localizagéo pretendida e clique em Guardar .

9. Se o0 documento ndo contiver grelhas, o processo estd terminado. Caso contrério,
prossiga com o passo 8.

10. Localize a pasta Grelhas .

11. Copie os ficheiros de grelhas da pasta Grelhas para o dispositivo pretendido.

Copiar um Modelo para um Disco ( ou outro periféric ~ 0)
1. Abra o IntelliTalk, no computador para o qual pretende copiar o documento.

2. Seleccione a opgao Abrir no menu Ficheiro , clique no separador Modelo, seleccione o
modelo e clique em Abrir .

3. Seleccione a opcdo Guardar Como no menu Ficheiro , e clique em Guardar Noutra
Localizacéo .

4. Na caixa de dialogo escreva o nome do documento, seleccione a localizacédo (drive de
disquete ou outra) e clique em Guardar .

5. Se 0 modelo ndo contiver grelhas o processo esta terminado.

6. Se 0 modelo contiver grelhas, abra o menu IntelliKeys e verifigue os nomes das
grelhas que séo visualizadas na parte inferior. Continua no passo 5.

7. Abra a pasta do IntelliTalk . Os utilizadores do Windows terdo de localizar no disco a
pasta Itools , abri-la e s6 depois abrir a pasta IntelliTalk.

8. Abrir a pasta Grelhas que contém as grelhas. Se estiver a copiar uma grelha de um
computador Windows para um computador Macintosh, salte para o passo 9. Para
copiar uma grelha de um computador Macintosh para um computador Windows,
continua no passo 7.

9. Se ja tiver instalado no seu computador o programa IntelliTools Converter continue no
passo 8. Caso contrario, consulte o manual do utilizador do IntelliTools Converter

10. Localize a grelha e arraste-a para o icone do IntelliTools Converter
Alternativamente, cliqgue duas vezes sobre o icone do programa, seleccione a grelha e
clique em Abrir .

11. A grelha é convertida num ficheiro com a extensdo .oms e é colocada na Area de
Trabalho do computador.

12. Localize a(s) grelha(s) pretendidas e execute a cépia para o dispositivo pretendido.

Copiar um Modelo para Outro Computador

1. Abra o IntelliTalk no computador para o qual pretende copiar o0 documento.
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Seleccione a opg¢do Abrir no menu Ficheiro .

Seleccione a opc¢édo Abrir em Outra Localizagdo .

Seleccione a drive de destino e o modelo que pretende copiar.
Clique em na opcéo Abrir . Guarde o modelo.

Seleccione a opgdo Guardar Como no menu Ficheiro e clique no separador Modelo .

N o g bk DN

Seleccione a area de assunto. Se pretender atribuir um nome diferente, escreva-o na
caixa de texto Guardar Como . Clique em Guardar .

8. Para guardar o modelo noutra localizagdo clique em Outra Localizacdo , seleccione a
localizacéo pretendida e cliqgue em Guardar .

9. Se o documento ndo contiver grelhas, o processo estd terminado. Caso contrério,
prossiga com o passo 8.

10. Localize a pasta IntelliTalk no computador.
11. Localize a pasta Grelhas .

12. Copie os ficheiros de grelhas na pasta Grelhas para o dispositivo pretendido.
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Apéndice A — Paletas Padrao dos Modelos

O IntelliTalk possui um conjunto de modelos padrdo Documentos em Branco, a maioria
dos quais contendo uma ou mais paletas. Este apéndice lista as paletas que aparecem em
cada modelo padréo.

Para verificar como um certo item de uma paleta funciona, verifique o nome do modelo no
gual a paleta é visualizada, localize o nome do item, e consulte a tabela apresentada mais
a frente neste capitulo onde se descreve brevemente os itens disponiveis.

Alternativamente, abra um documento contendo a paleta, prima a tecla [Ctrl] e clique no
item com o rato para abrir a caixa de didlogo Editar Iltem. Clique no icone Acc¢bes para
visualizar as ac¢fes associadas.

As paletas e os itens apresentados neste apéndice sdo visualizados na Biblioteca de
Paletas e na Biblioteca de Itens .

Editor Avancado

Editor Béasico
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Editor IntelliKeys

Editor de Um Manipulo / Editor de Dois Manipulos

Nome do Item |Imagem do | Descri¢do Tecla equivalente | Acgao Modelos nos quais
Item aparecem
Abrir Abre um documento | [Ctrl]+A Abrir Editor Avancado
ja existente

Alterar para Altera para o tipo de | Nenhuma N&o disponivel Edltqr de um

-, letras mailsculas Manipulo, Editor
maidsculas . .

de dois Manipulos

Alterar  para Altera para o tipo de | Nenhuma N&o disponivel |Editor de  um
mindsculas letras mindsculas Manipulo,  Editor
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de dois Manipulos

Anula a accao | [Ctrl] + z Anular Editor Basico,
anterior Editor Avancado,
Anular Editor de um
Manipulo, Editor
de dois Manipulos
Apaga letra a letra [Delete] ou | Premir a tecla | Editor IntelliKeys,
[Bacspace] [Bacspace] Editor de um
Apagar Letra Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Muda a cor do texto | Nenhuma Azul Editor Basico,
Azul para azul Editor Avancado
Move o cursor para | [Seta Baixo] Premir a tecla | Editor IntelliKeys,
Bai baixo linha a linha [Seta Baixo] Editor de um
aixo ! h
Manipulo, Editor
de dois Manipulos
Biblioteca de ,IAbre a Biblioteca de | [Ctrl]+B :Biblioteca de | Editor Avancado
Imagens magens magens
Centra o texto Nenhuma Centrar Editor Avancado
Centrar
Move o cursor para a | [Seta Cima] Premir Seta | Editor IntelliKeys,
Ci cima linha a linha Cima Editor de um
ima . h
Manipulo, Editor
de dois Manipulos
Cola o texto ou]|[Ctrl]+V Colar Editor Avancado,
Colar imagem da area de Editor de um
transferéncia no Manipulo, Editor
documento de dois Manipulos
Copia 0 texto | [Ctrl]+C Copia Editor Avancado,
. seleccionado Editor de um
Copiar Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Correccio Verifica a ortografia | [Ctrl] + - Correccao Editor Basico,
Orto rgfica de um documento Ortografica do | Editor Avancado,
9 Documento Editor IntelliKeys
Elimina texto | [Ctrl]+x Cortar Editor Avancado,
Cortar seleccionado Editor de um
Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Move o cursor para a | [Seta Direita] Premir Seta | Editor IntelliKeys,
- direita letra a letra Direita Editor de um
Direita . h
Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Move o cursor para a | [Enter] Premir Enter Editor de um
Enter linha de baixo Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Move o cursor para a | [Seta Esquerda] | Premir  [Seta | Editor IntelliKeys,
Esquerda esquerda letra a letra Esquerda] Edltqr de um
Manipulo, Editor
de dois Manipulos
Guarda o documento | [Ctrl]] + G Guardar Editor Basico,
Guardar Editor Avancado,
Editor IntelliKeys
Imorimi Imprime o|[Ctrl]+P Imprimir Editor Basico,
mprimir documento Editor Avancado,
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Editor IntelliKeys

Muda o} texto | [Ctrl]+I Altera o estilo | Editor Basico,
seleccionado ou o para itélico Editor Avancado,
L) texto seguinte para Editor IntelliKeys,
Italico S .
itlico Editor de um
Manipulo,  Editor
de dois Manipulos
Justificar a g\_hn_rtla 0 texto a|Nenhuma égst!zlcar a | Editor Avancado
Direita ireita ireita
- N Alinha o0 texto a|Nenhuma Justificar a | Editor Basico,
Justificar a d E d Edi A d
Esquerda esquerda squerda itor vancado,
Editor IntelliKeys
Lé a frase mais perto | [Ctrl]+s Ler Frase e |Editor Basico,
Ler Frase e .
A cursor e avanca-o Avanca Editor Avancado,
vanca o . :
para a proxima frase Editor IntelliKeys
Lé a palavra mais | [Ctrl]+w Ler Palavra e | Editor IntelliKeys
Ler Palavra e perto cursor e Avancar
Avanca avanga-o para a
préxima palavra
Ler texto Lé a proxima frase | Nenhuma Ler texto
Bloqueado blogueada Blogueado
Lé todo o documento | [Ctrl[+r e em |Ler Tudo Editor Basico,
seguida premir a Editor Avancado,
Editor IntelliKeys,
Ler Tudo Editor de um
Manipulo, Editor
de dois Manipulos
Aumenta o tamanho | [Ctrl]+] Maior Editor Basico,
Maior da letra do texto Editor Avancado
seleccionado
Diminui o tamanho | [Ctrl]] + [ Menor Editor Basico,
Menor da letra do texto Editor Avancado
seleccionado
Mostra a paleta do | Nenhuma Mostrar a | Editor IntelliKeys
Mostrar Paleta IntelliKeys paleta do
IntelliKeys
Muda o} texto | [CtrI]+N Altera o estilo | Editor Basico,
Neari seleccionado ou o para negrito Editor Avancado
egrito .
texto seguinte para
negrito
Muda 0 texto | Nenhuma Normal Editor Bésico,
seleccionado ou o Editor Avancado
Normal .
texto seguinte para
normal
Abre um novo | [Ctrl]][+O Novo Editor Avancado
Novo documento
Mostra os numeros | Nenhuma Mostra os | Editor de um
NUmeros da paleta nameros da | Manipulo,  Editor
paleta de dois Manipulos
Oculta a paleta| Nenhuma Ocultar Paleta | Editor IntelliKeys
presente no

Ocultar Paleta

documento e mostra
o item Ocultar Paleta
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Péara a leitura de um | [Esc] Parar a leitura | Editor Avancado |,
Parar a Leitura documento Editor IntelliKeys
Muda a cor do texto | Nenhuma Preto Editor Basico,
Preto para preto Editor Avangado
| Relé a préxima frase | Nenhuma Reler texto
Reler  texto bloqueada Bloqueado
Bloqueado
Repete a frase |[Seta Esquerda]|Premir a [Seta | Editor Basico,
anterior e avanga|[Seta Esquerda]|Esquerda] Editor Avancado,
para a proxima frase | [Seta Esquerda] + | Premir a [Seta | Editor IntelliKeys
Repetir [Shift]+s Esquerda]
Premir a [Seta
Esquerda] Lé
frase e avanca
Selecciona a palavra | Nenhuma Seleccionar Editor Basico,
mais perto do cursor. Palavra Editor Avancado,
Seleccionar Duas _ vezes: Ed!tor IntelliKeys,
Texto selecciona a frase Editor de um
inteira. Trés vezes: Manipulo,  Editor
selecciona o] de dois Manipulos
documento inteiro.
Mostra os simbolos | Nenhuma Mostrar Editor de um
. da paleta simbolos da | Manipulo,  Editor
Simbolos Matematica Paleta de dois Manipulos
Matemética
Sublinha o texto | [Ctr]] + S Sublinhar Editor Basico,
Sublinhar seleccionado ou o Editor Avancado
texto a seguir ao
cursor
Muda a cor do texto | Nenhuma Verde Editor Basico,
Verde para verde Editor Avancado
Muda a cor do texto | Nenhuma Vermelho Editor Basico,
Vermelho para vermelho Editor Avancado
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Apéndice B — AccOes dos ltens

Como foi descrito no capitulo 2, o IntelliTalk permite-lhe adicionar ac¢des a um item de
uma paleta. Esta adicdo permite ao utilizador o acesso a determinadas funcionalidades
gue, doutra maneira, s6 poderiam ser acedidas através da utilizacdo de menus ou de
teclas. Para além de que certas funcionalidades s6 se encontram disponiveis em paletas.

Este apéndice faz uma breve descricdo das véarias accbes. Estas accdes estdo
organizadas em grupos, baseados na sua funcdo: Apagar, Formatar, Gerais, ltens,
Paletas, Leitura, Selecgdo, Fala, Escrita. Uma vez um grupo seleccionado da lista da
esquerda, todas as acc¢des que fazem parte desse grupo sao visualizadas na lista a direita.

Accdes de Apagar

Accao

Descri¢do

Apagar Palavra

Apaga a palavra que se encontra mais perto do cursor.

Apagar Frase

Apaga a frase que se encontra mais perto do cursor.

Apagar Paragrafo

Apaga o paragrafo que se encontra mais perto do cursor.

Apagar Tudo

Apaga todo o texto desbloqueado no documento.

Accdes de Formatar

Accao

Descri¢do

Lembrar Estilo de Letra

Lembra as definicGes para o estilo de letra: tipo de letra, cor,
tamanho, negrito, sublinhado, italico e justificado.

Repor Estilo de Letra

Quando usado em conjunto com a acg¢do anterior, repdem as
definicdes do estilo de letra.

Texto Normal

Aplica o estilo normal ao texto seleccionado ou ao texto a seguir
ao cursor.

Negrito Aplica o estilo negrito ao texto seleccionado ou ao texto a seguir
ao cursor.

Italico Aplica o estilo itdlico ao texto seleccionado ou ao texto a seguir
ao cursor.

Sublinhado Aplica o estilo sublinhado ao texto seleccionado ou ao texto a

seguir ao cursor.

Seleccionar Tipo de Letra

E visualizada uma caixa de dialogo onde se selecciona o tipo
de letra pretendido.

Outro Tamanho

E visualizada uma caixa de didlogo onde se define o tamanho
do tipo de letra pretendido.

Maior

Aumenta o tamanho da letra para o dobro.

Menor

Diminui o tamanho da letra para metade.

Justificar a Esquerda

Justifica a esquerda o texto seleccionado ou o texto da linha a
seguir ao cursor.

Justificar a Direita

Justifica a direita o texto seleccionado ou o texto da linha a
seguir ao cursor.

Centrar

Centra 0 texto seleccionado ou o texto da linha a seguir ao
cursor.

Preto,Vermelho,...Lima

Adiciona cor ao texto seleccionado ou ao texto que vai ser
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| escrito.

Acclbes Gerais

Accao Descri¢éo

Limpar Elimina do documento o texto seleccionado ou a imagem. Tem
0 mesmo efeito que a tecla Delete (quando o texto ou a imagem
se encontra seleccionada).

Copiar Copia do documento o texto seleccionado ou a imagem para a
area de Transferéncia do Computador.

Cortar Elimina do documento o texto seleccionado ou a imagem para a
area de Transferéncia do Computador.

Novo Cria um documento novo.

Abrir Abre um documento ja existente.

Colar Insere um item da Area de Transferéncia do computador para o
documento.

Imprimir Imprime o documento que esta aberto.

Sair Sai do IntelliTalk.

Guardar Guarda o documento no disco.

Anular Anula a Udltima accdo. Nem todas as acgdes podem ser
anuladas.

Correcgao Ortografica do Documento | Verifica a correcgdo ortografica do documento inteiro.

Correcgdo Ortografica do  Texto | Verifica a correcgdo ortografica do texto seleccionado.

Seleccionado

Biblioteca de Imagens Abre a caixa de dialogo Biblioteca de Imagens.

Accoes de Itens

Accao

Descri¢éo

Inserir ltem

Adiciona um item ao documento.

Lembrar Opcdes de Imagem

Lembra as definicbes para a imagem.

Repor Opgbes de Imagem

Quando usada em conjunto com a opg¢do anterior, repdem as
definicbes para a imagem.

Mostrar como...

Insere um item s6 com a imagem, com a imagem e 0 nome ou
s6 com o nome, dependendo da selecgéo.

Tamanho

Controla o tamanho da imagem para que caiba dentro da altura
da linha do documento. O tamanho pode ser desde: a altura
actual da linha ou quatro vezes esse valor. Tamanho integral
para manter o tamanho original.

Durante a Leitura

O nome do item é lido ou ndo dependendo da selecgéo.

Accdes de Paletas

Accéo

Descricao

Mostrar Paleta

Visualiza a paleta especificada.

Ocultar Paleta

Oculta a paleta especificada.

Trocar a Paleta

Oculta a paleta a qual o item pertence e visualiza no seu lugar a
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paleta especificada.

Ocultar Todas

Oculta todas as paletas.

Escolher Aleatoriamente de

Selecciona um item aleatoriamente da paleta especificada.

Desenhar Aleatoriamente

Selecciona aleatoriamente um item de uma dada paleta. Uma
vez um item seleccionado, ndo voltard a ser seleccionado até
todos os outros itens o terem sido.

Accoes de Leitura

Accao Descri¢ao
Ler Palavra Lé a palavra mais perto do cursor.
Ler Frase Lé a frase mais perto do cursor.

Ler Paragrafo

Lé o paragrafo mais perto do cursor.

Ler Tudo

Lé o documento inteiro.

Ler Seleccéo

Lé o texto seleccionado.

Ler Palavra e Avanca

Lé a palavra mais perto do cursor e desloca-o para a proxima
palavra.

Ler Frase e Avanca

Lé a frase mais perto do cursor e desloca-0 para a proxima
frase.

Ler Paragrafo e Avanca

Lé o paragrafo mais perto do cursor e desloca-o para o préxima
paragrafo.

Soletrar Selecgéo Actual

Lé o texto seleccionado letra por letra.

Ler Texto Blogueado

Lé o texto bloqueado que se encontra mais perto do cursor.

Reler Texto Bloqueado

Relé o texto bloqueado que se encontra mais perto do cursor.

Parar a Leitura

Péara a leitura do texto.

Accdes de Seleccéo

Accao

Descri¢do

Lembrar Selec¢éo

Lembra o texto actualmente seleccionado.

Repor Seleccao

Quando utilizado com a opc¢ao anterior, repdem a selecgéo.

Seleccionar Palavra

Selecciona uma palavra.

Seleccionar Frase

Selecciona uma frase.

Seleccionar Paragrafo

Selecciona um paragrafo.

Seleccionar Tudo

Selecciona o contetido do documento inteiro.

Seleccionar Letra Anterior

Selecciona a letra que antecede o cursor.

Seleccionar Letra Seguinte

Selecciona a letra que se encontra a seguir ao cursor.

Ir para o Topo

Vai para o principio do documento e coloca ai o cursor.

Préxima Palavra

Move o cursor para a palavra seguinte.

Palavra Anterior

Move o cursor para a palavra anterior.

Accodes de Escrita

Accéo

Descri¢ao

Premir Backspace

Apaga um caracter a esquerda do cursor. Equivalente a tecla
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[Backspace].

Premir Seta para Baixo Move o cursor uma linha abaixo. Equivalente a tecla [Seta
Baixo] dos teclados tradicionais.

Premir Seta Esquerda Move o cursor um espaco para a esquerda. Equivalente a tecla
[Seta Esquerda] dos teclados tradicionais.

Premir Pagina Baixo Move o cursor para o0 inicio da pagina seguinte. Equivalente a
utilizar a tecla [Pagina Baixo] dos teclados tradicionais.

Premir Pagina Cima Move o cursor para o inicio da pagina actual. Equivalente a
utilizar a tecla [Pagina Cima] dos teclados tradicionais.

Premir Enter (Windows) E equivalente a premir a tecla de Enter.

Premir Seta Direita Move o cursor um espago para a direita. Equivalente a tecla
[Seta Direita] dos teclados tradicionais.

Premir Espaco E equivalente a tecla [Espaco] do teclado tradicional.

Premir Tab E equivalente @ tecla [Tab] do teclado tradicional.

Escrever Texto Escreve o texto especificado.

Premir Seta Cima Move o cursor uma linha para cima. Equivalente a tecla [Seta

Cima] dos teclados tradicionais.

Accoes de Fala

Accao Descri¢éo

Lembrar Definicdes de Fala Lembra as definicées actuais para a fala.

Repor as Defini¢cbes Actuais Quando usada com a accao anterior repdem as definicdes para
a fala.

Seleccionar Voz Especifica a voz usada na fala e na leitura.

Velocidade da Voz Especifica a velocidade da fala. (1 = lenta, 5 = rapida)

Dizer Texto Diz o texto especificado em voz alta.

Nao Falar Desliga as fungbes de fala (dizer letras, dizer palavras, dizer
frases).

Dizer Letras Diz em voz alta letras, niUmeros e sinais de pontuagéo a medida

gue estes sao escritos.

Dizer Palavras Diz em voz alta palavras a medida que estas sdo escritos. O
IntelliTalk considera uma palavra todas as letras que sejam
antecedidas ou precedidas de um espaco ou sinal de
pontuacgéao.

Dizer Frases Diz em voz alta frases a medida que estas sdo escritas. O
IntelliTalk considera uma frase todas as letras que sejam
antecedidas por um espaco e precedidas por um ponto final,
ponto de exclamagdo ou ponto de interrogagcdo. O texto é
também considerado uma frase se tiver sido premida duas
vezes a tecla [Enter] ou [Return].

Notas:
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Apéndice C — Problemas

Este apéndice descreve os problemas mais comuns, as suas causas provaveis e as suas
solucoes.

Problemas de Fala

O IntelliTalk ndo fala ou fala muito baixo.
Causa Provavel 1 — O som esta desligado.

Solucdo — Prima o icone do altifalante que se encontra na barra de tarefas do Windows. A
caixa de diadlogo do Controlo de Volume ¢ visualizada. Use o ponteiro para aumentar o
volume ou para retirar a op¢cao Sem Som.

Causa Provavel 2 — As opcoes de fala encontram-se desligadas.

Solucdo: Seleccione uma das opc¢des de fala no menu Fala (Dizer Letras, Dizer Palavras,
Dizer Frases), ou use o comando Ler para ler o que foi escrito.

Nao é possivel ouvir a fala quando a opcdo de leitu ra do conteudo do
documento se encontra activa.

Causa Provavel — Nao existe dispositivo de fala instalado, ou o dispositivo de fala
predefinido encontra-se mal instalado.

Solucdo — Reinstale o IntelliTalk.

O destaque nao se vé quando o IntelliTalk 16 as pal avras escritas no
documento.

Causa Provavel — O computador tornou-se mais vagaroso para fazer tudo aquilo que lhe
€ pedido. Escrever a cores, falar letras e palavras, destacar as palavras & medida que
estas sao lidas, sdo ocupa¢fes de memoria do computador.

Solucdo — Feche todos os programas. Na opcao Painel de Controlo , na caixa de dialogo
Propriedades do Monitor , no separador Definicbes alterar as cores para 256 cores.

Solucdo — Mude para um outro tipo de voz que requira menos memoria.

As palavras sao ditas como acréonimos.
Causa Provavel — As palavras estdo escritas em letras mailsculas.

Solucdo 1 — Use a opc¢ao Editar Prondncia do IntelliTalk. Na caixa de texto Soletra-se
como escrever a palavra em letras mailsculas, na caixa de texto Pronuncia-se como
escrever a palavra em minusculas.

Letras soltas sdo ditas como se fossem palavras, ex emplo a letra a é dita
“alfa”.

Causa Provavel — O leitor de Ecra esta activo e foi premida a tecla 2 no teclado numérico
duas vezes sucessivas. Desta maneira as letras séo lidas através do alfabeto militar.

Manual do Utilizador do IntelliTalk 93



Solugéo — Se nao precisar de utilizar o Leitor de Ecra, pressione a tecla Num Lock no
teclado tradicional para desligar esta funcéo.

A velocidade da voz é muito rapida
Causa Provavel — A voz predefinida é muito rpida para um utilizador em particular.

Solugéo — Seleccione a opgao Alterar a voz no menu Fala. Clique para seleccionar um
namero entre 1 e 5 na &rea Velocidade da caixa de didlogo. NUmeros baixos representam
uma velocidade reduzida, nUmeros mais altos representam uma velocidade maior. Para
ouvir um teste da seleccéo efectuada prima a opcéo Testar.

As teclas da grelha escrevem o texto correctamente mas o IntelliTalk n&do as
diz.
Causa Provavel — As opcbes de Fala ndo estdo configuradas correctamente. A maior

parte das actividades requer que a op¢ao Dizer Palavras esteja activa e todas as outras
opcOes de fala se encontram desactivadas.

Solugéo — Seleccione as opc¢des correctas de fala no menu Fala.

Foi seleccionada uma determinada voz para ser utili ~ zada num documento,
mas nao ficou gravada com ele.

Causa Provavel — A voz seleccionada € uma fungéo global do IntelliTalk que é aplicada a
todos os documentos abertos.

Solucdo — Seleccione a voz que pretende que seja utilizada cada vez que se abrir um
documento. Seleccione a opcéo Alterar a voz no menu Fala.

As palavras ndo sao pronunciadas correctamente -

Causa Provavel — O IntelliTalk pronuncia todas as palavras utilizando as regras de
pronuncia. Algumas palavras, tal como nomes préprios ndo cabem dentro dessas regras.

Solugdo — Seleccione a opcéo Editar Pronincia no menu Fala para editar a prontncia de
uma palavra. Escreva a palavra na caixa de texto Soletra-se como . Em seguida escreva a
palavra foneticamente na caixa de texto Pronuncia-se como. Para ouvir a palavra ou a
pronuncia fonética cligue uma vez em Testar. Para aceitar a pronancia cliqgue em
Adicionar .

Certas palavras ou frases ndo sédo ditas no IntelliT  alk

Causa Provavel - Faltam espacos e marcas de pontuacao depois das palavras ou frases.
O IntelliTalk reconhece uma palavra como um conjunto de caracteres quando tem a seguir
um espaco ou um sinal de pontuacdo. Uma frase € um conjunto de caracteres que acaba
com um ponto final, ponto de interrogacéo ou ponto de exclamacéao.

Solucdo - Edite os itens da paleta para que as palavras e frases tenham espacgos e sinais
de pontuacdo a seguir e refaca a grelha.
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O documento é composto de uma lista de problemas de matematica. Quando
se |é frases, o IntelliTalk ndo para depois do prim  eiro problema.

Causa Provavel - As frases sado reconhecidas apenas por marcas de pontuacao
tradicionais. A lista de problemas matematicos é vista como uma Unica frase.

Solucdo - Coloque cada problema numa linha separada e seleccione a opgédo Ler
Paragrafo .

O documento é composto de problemas matematicos e o s simbolos
matematicos nao sao ditos correctamente.

Causa Provavel - Os espacos nao foram inseridos nos locais apropriados.

Solucdo — Um espago deve ser inserido antes e depois dos simbolos X, / e — para que o
IntelliTalk os diga correctamente. Esta regra ndo se aplica aos simbolos + e =.

Problemas com Paletas

Faltam algumas paletas

Causa Provavel — O documento que se esta a utilizar ndo apresenta todas as paletas.
Algumas podem ter sido ocultas.

Solugéo — Seleccione a opgédo Esquemas de Paletas no menu Criar. Retire a marca de
seleccdo na opcdo Ocultar Paleta e cliqgue em OK. Alternativamente, seleccione a opgao
Definicbes no menu Opc¢des e cligue no separador Paletas. Retire a marca de selecgéo
da opcédo Manter Paletas Ocultas .

Os itens da paleta aparecem fora da ordem definida
Causa Provavel — Os itens aparecem na ordem pela qual foram adicionados a paleta.

Solucdo — Altere a ordem dos itens na paleta. Seleccione a opcao Editar Paletas no
menu Criar. Na lista Paletas no Documento seleccione a paleta que se pretende alterar e
cligue na opcao Editar Paleta . Seleccione um item. Utilize os botdes Cima e Baixo para
reordenar os itens.

As paletas foram definidas para serem visualizadas mas nao aparecem no
documento

Causa Provavel — A opcdo Manter Paletas Ocultas foi seleccionada na caixa de dialogo
Definicdes .

Solucdo — A opcdo Manter Paletas Ocultas sobrepdem-se a qualquer definicdo para as
paletas individualmente. Este facto facilita a partilha de uma actividade entre utilizadores
de IntelliKeys, rato ou manipulo. Seleccionar a opc¢do Definigbes do menu Opcdes e
cligue no separador Paletas. Retirar a marca de seleccdo da opcdo Manter Paletas
Ocultas.
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Quando se utiliza um item de uma paleta que tem def inido o estilo Plano para
0 botéo, este fica preso e ndo se consegue voltar a utiliza-lo.

Causa Provavel — Os botbes Planos devem aparecer dentro de uma paleta em grupos de
dois ou mais.

Solugéo 1 — Crie um outro item dentro da paleta. Os itens com este estilo de botdo devem
aparecer em grupos de dois ou mais. Quando um item do grupo € seleccionado, todos 0s
outros itens nao ficam seleccionados tal como um botédo de radio de carro. Quando apenas
um item deste estilo € utilizado ndo existe outro botdo para ser desmarcado.

Solucdo 2 — Alterare o estilo do botéo. Na caixa de dialogo, clique em Aspecto da Paleta
e em seguida clique no separador Estilo do Botdo e seleccione outro estilo.

As paletas sao varridas mas os itens ndo sdo falado s
Causa Provavel — A opc¢do Falar durante o Varrimento ndo esté activa.

Solucdo 1 — Com o documento aberto, seleccione a opgéo Preferéncias do Varrimento
no menu Opcdes. Na area Sons do Varrimento seleccione a opgdo Falar durante o
Varrimento .

Um item de uma paleta foi inserido no documento mas 0 nome deste ndo é
dito

Causa Provavel 1 - A opc¢éo Falar Palavras nao esta activa.
Solucdo — Seleccione a opg¢éo Falar Palavras no menu Falar.
Causa Provavel 2 — A opg¢édo Dizer Itens nao esta activa.

Solucdo — Para aplicar esta funcdo a todo o documento, seleccione Seleccionar Tudo no
menu Editar. Em seguida, seleccione a opcdo Opc¢Oes de Imagem no menu Editar.
Clique no separador Som e seleccione a opc¢ao Falar Itens .

Nenhum dos itens das paletas séo falados

Causa Provavel 1 — O volume de som do computador esta muito baixo, ou as colunas nao
estdo ligadas.

Solucdo — Aumente o volume do som do computador ou das colunas, e verifique as
respectivas ligacoes.

Causa Provavel 2 — A funcado de fala do IntelliTalk ndo estd devidamente instalada no
computador.

Solugdo - Reinstale o IntelliTalk para reinstalar os componentes necessérios a fungéo da
fala.

Causa Provavel 3 — A opcao Sem Fala esta activa.

Solucdo — Seleccione uma das opcdes Falar Letras , Falar Palavras , Falar Frases no
menu Fala ou adicione a um item uma acg¢éo para o texto ser falado.
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Problemas na Utilizac&o de Grelhas

As teclas das grelhas ndo respondem correctamente -

Causa Provavel 1 - A grelha néo foi enviada.

Solucédo - Seleccione a opcao Enviar Grelha do menu IntelliKeys.

Causa Provavel 2 — A grelha ndo est& de acordo com as paletas do documento.

Solugédo — Anotar o conteldo de cada tecla da grelha. Posteriormente, verificar na caixa
de dialogo Paletas (seleccionar Editar Paletas no menu Criar) para verificar se o nome
do item no conteudo de cada tecla esta escrito da mesmo forma de que no documento.

Causa Provavel 3 — A informacdo da grelha no teclado ndo coincide com a grelha
impressa que foi inserida no IntelliKeys.

Solugédo - Verificar se 0 nome da grelha impressa é o mesmo nome da grelha que foi
enviada para o documento.

Problemas no Documento

As alteracdes que afectam todo o documento s6 tém e  feito quando uma parte
do texto se encontra seleccionada.

Causa Provavel 1 — Se o tipo de letra, estilo, tamanho ou cor do documento inteiro se
altera quando é efectuada uma selec¢cdo no menu Fonte, Texto ou Cor mesmo que algum
texto se encontre seleccionado, significa que a opcdo Alteracdes ao Estilo do Texto
Aplicadas a todo o Documento se encontra seleccionada.

Solucdo — Desactivar esta opgcdo. Seleccionar a opg¢do Definicdes no menu Opcoes e
clicar no separador Formato. Desactivar a op¢ao Alteracdes ao Estilo do Texto Aplicadas a
todo o Documento.

As quebras de ecra inseridas ndo sao visualizadas.
Causa Provavel — Nao se encontra no modo Ver normal.

Solucdo - Seleccione a opcdo Ver normal no menu Ver. As quebras de ecrd séo
visualizadas como linhas pontilhadas na opc¢do Ver normal. Na op¢cdo Ver pagina, as
gquebras de ecra controlam a quantidade de texto que é vista de cada vez, no ecra.

Quando uma caixa de dialogo é aberta alguns dos bot 0es ndo sao
visualizados

Causa Provavel — A resolucao do seu monitor esté definida para um valor inferior a 800 x
600.

Solucdo — No menu Iniciar, seleccione a opcao Definicbes e em seguida Painel de
Controlo. Seleccione a opcéo Monitor e clique no separador Definicdes. Na area do ecra
mova o ponteiro para definir uma resolugcéo de 800 x 600 ou superior.
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Problemas com a Impressao de um Documento

N&o é possivel ajustar as margens do documento

Causa Provavel — Os documentos do IntelliTalk ttm um centimetro de margem e nao
pode ser alterado.

Solucdo - Utilizar a opgéo Configurar Pagina no menu Ficheiro. Os documentos podem
ser impressos vertical ou horizontalmente.

Problemas na Impressao de Grelhas

A grelha € impressa em duas folhas de papel

Causa Provavel 1 — Est4 seleccionado o tamanho A4 ou Letter para o papel na opgéo
Configurar Pagina no menu ficheiro.

Solugéo — Defina um tamanho inferior do papel.

Causa Provavel 2 - A orientacdo do papel estd definida como Vertical na opgéo
Configurar Pagina no menu Ficheiro.

Solugéo — Seleccionar a opgdo Horizontal.

Uma imagem a cores é imprimida a preto e branco
Causa Provavel 1 - O cartucho de cor da impressora esta vazio ou entupido.
Solugéo — Trocar o cartucho por um novo.

Causa Provavel 2 — O tipo de impressora seleccionado ndo € um tipo de impressora a
cores.

Solugéo — Seleccionar um tipo de impressora a cores.

Problemas no envio das grelhas

N&o é possivel enviar uma grelha

Causa Provavel 1 - O Intellikeys ndo recebe sinal do computador.
Solugédo — Desligar o computador, refazer a ligagao do cabo do IntelliKeys.
Causa Provavel 2 — A versédo do IntelliKeys € a 1.0.1.

Solucdo — Utilize uma verséo posterior do IntelliKeys.

As teclas do IntelliKeys funcionam de forma errada.

Causa Provavel — Algumas opcbes de acessibilidade no menu Painel de Controlo
encontram-se activas.

Solucdo — Desligue todas as opc¢des de acessibilidade.
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